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A BUDAPESTI GAZDASAGI SZAKKEPZESI CENTRUM SZECHENYI ISTVAN KERESKEDELMI SZAKGIMNAZIUMA
TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Széchenyi Istvan Kereskedelmi Szakgimnaziuma (a
tovabbiakban: Intézmény vagy Adatkezel6) az Intézmény 4dltal folytatott egyes adatkezelési
tevékenységekre (a tovabbiakban: Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabdlyaira vonatkozdan az
alabbi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabdalyzat célja

1.1. A jelen Szabdlyzat altaldanos célja, hogy meghatarozza az Intézmény altal, az Intézményben
tanulé didkok személyes adatai kezelésének, nyilvantartasanak, megsemmisitésének, az adatkezelés
m(ikbédésének rendjét, valamint elGsegitse az informacids onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényeslilését az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szélé6 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informdacids dnrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabdlyainak
megfelel6en.

2. A szabdlyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — véleményezi a
SzUl6i Munkakozosség és a Didkdnkormanyzat, melyet a zaré fejezetben aldirasukkal igazolnak.

2.2. Jelen Szabalyzatot szak-alkalmazotti értekezleten a nevelbtestiilet fogadja el és a
tagintézmény igazgatdja hagyja jova.

2.3. Tartalmardl és elGirasairdl a Tanuldkat és sziileiket szervezett formaban is tajékoztatni kell,
egyéb esetekben az Intézmény igazgatdja ad felvilagositast.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1. A Szabdlyzat rendelkezései az Intézményben tanulé didkokra (a tovabbiakban: Tanuld), illetve
a Tanulé hozzatartozoira (sziilG, torvényes képviselGje, testvér; a tovabbiakban: Hozzatartozé; Tanuld
és Hozzétartozo egyiittesen a tovébbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2. A jelen Szabdlyzat az Nkt. § szerinti szabalyzatnak mingsil.

3.3. Adatkezel6 jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt minden Tanuld szamara lehetGséget
biztositott a Szabalyzat tartalmanak megismerésére, amelyet a Tanulé aldirdsaval igazolt, tovabba a
Tanulé megkapta a jelen Szabdlyzat egy masolati példanyat, amelynek atvételét szintén igazolta
alairdsaval. A Szabdlyzat hatdlybalépését kovetSen belépd Tanuldk szintén alairasukkal igazoljak,
hogy a Szabalyzat tartalmat megismerték és tudomasul vették, valamint munkaszerz6désik
mellékleteként atveszik a Szabalyzatot.

3.4, A Szabdlyzat elérhet6 tovabba az Intézmény honlapjan: www.vasutca.hu, valamint az
Intézmény konyvtaraban.

3.5. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél folytatott
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valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozasaban személyes adat kezelése
valosul meg.

3.6. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatdjara, valamennyi Tanuléjara és Tanuldjara nézve
kotelezd érvényli.

3.7. A Szabdlyzat az Intézmény igazgatdja jovahagyasanak idGpontjaval |ép hatdlyba, és
hatarozatlan id6re szol.

3.8. Az Intézményre vonatkozo adatokat a Szabalyzat 1. szamua melléklete tartalmazza.

4, Adatfeldolgozdk

4.1. Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezel6
adatfeldolgozas céljabol adatfeldolgozdkat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezel6 altal igénybe vett Adatfeldolgozdk a hatdlyos jogszabalyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozdk adatait, az altaluk végzett adatfeldolgozasi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok korét az egyes Adatkezelésekrdl sz6l6 részek tartalmazzak.

4.3. Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jov6ben tovabbi adatfeldolgozét vonjon be az
adatkezelésbe, amelyrél a jelen Szabalyzat médositasdval tajékoztatja az Erintetteket.

5. Jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelésekre vonatkozé kdz6s szabalyok

5.1. Az AdatkezelS, valamint az adatfeldolgozék Tanuldi, alkalmazottai kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozd
személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a kotelezettséget az
irdnyado szerz6désben kell szamara elGirni.

5.2. Az Adatkezel6 Tanuldi, alkalmazottai a személyes adatokat kizardlag az Adatkezel$ szamara
teljesitendd feladataikkal Osszefiiggésben hasznalhatjdk fel. Ezen tulmenéen az Adatkezel6 ezzel
kapcsolatban dontéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes adat tulajdonosanak
el6zetes, kifejezett és hatarozott irdsbeli jovahagyasa nélkil:

(a) a személyes adatokhoz kizardélag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszerlien feladatot
ellatd Erintettek, adatfeldolgozdk férhetnek hozzd a jelen Szabdlyzatban meghatarozott feltételek
szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabdlyzat szerinti jogszer( adattovabbitast kivéve) nem
tovabbithatok, illetve nem adhatdk at harmadik személyek részére, nem masolhatdk le és a nem
nyomtathaték ki.

A vonatkoz6 jévahagyas meglétét és hatalyat (id6tartam, jovdhagyas kore) az Erintett a személyes
adat felhaszndlasa el6tt koteles mérlegelni és sziikség szerint ellendrizni. Kilénos tekintettel
ellendrizni kell a személyes adat felhasznaldsara vald jogosultsagot, amennyiben az nem az
Adatkezel6t6l, hanem valamely harmadik személyt6l szarmazik.

6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. Az Intézmény felett felligyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum
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(a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum mindenkori
fGigazgatdja (a tovabbiakban: FG@igazgatd) felelés az egyes tagintézmények 4altal folytatott
adatkezelési tevékenységekért.

6.2. A FGigazgato az egyes tagintézmények sajatossagainak figyelembevételével és az Intézmény
igazgatojaval egyeztetve meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az
azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozd feladat- és hatdskoroket, kijeloli az adatvédelmi
tisztvisel6t, valamint az adatkezelésért felelGs személyt.

6.3. A Szabdlyzatban elGirtak betartatasaért a feladatkorében minden érintett 6nallé szervezeti
egység vezetdje felelds.

6.4. Az Intézmény munkatarsai munkdjuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetg,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

6.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének felligyeletét a FGigazgatd, valamint az Intézmény
igazgatoja latja el 6nalldan, tovabba a FGigazgatd altal kinevezett adatvédelmi tisztvisel, valamint az
altala megbizott adatvédelemért felel6s személy utjan.

6.6. A FGigazgato az adatvédelemmel kapcsolatosan:

e felelés az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatdrozott jogainak gyakorlasahoz
szlikséges feltételek biztositasaért;

o felelGs az Intézmény dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

o felelGs az adatkezelésre iranyuld ellenGrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok, vagy
jogszabalysért6 korlilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség megallapitasahoz
szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

o fellgyeli a kinevezett adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

e  vizsgalatot rendelhet el;

e  kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

6.7. Az Intézmény igazgatodja
e aTanuldi nyilvantartasban szerepl$ adatok tovabbitasa, kezelésének rendszeres ellenérzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
e a lll. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koézil a magatartds, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az Uj iskolanak, a szakmai
ellenGrzés végzGjének.

6.8. Az Intézményben folyé adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja megbizasa
alapjan feladatokat latnak el az aldbbi Tanuldk a beosztas utan részletezett tevékenységi korben:

Igazgatohelyettesek: és gyakorlati oktatdsvezets:
e a munkakoéri leirasukban meghatarozott felosztas szerint felelGsek a Tanuldi nyilvantartas
meghatarozott adatainak kezeléséért,
e aTanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Osztalyfénokék:
e a lll. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziil az aldbbiakat: a magatartas, szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztalyon belll, a
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nevel6testileten belll, a szilének;

e a tanuléi balesetekkel kapcsolatos informacidkat a tudomadsszerzés napjan koteles
tovabbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi felelGsnek.

e aTanuldi nyilvantartassal kapcsolatban a munkakorével 6sszefligg6 adatok,

e aTanuldi nyilvantartdssal kapcsolatos adattovabbitas.

Az érettségi vizsgabizottsdg jegyzdje:
e a lll. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koézil a magatartds, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztalyon beliil, a nevel6testileten
belil, adattovabbitas a vizsgabizottsag szamara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgusok:

e beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil6 olyan pedagdgusoktdl, didkoktdl és sziil6ktdl,
akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazd informdacidk jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztositja a megfelel§ tajékoztatast,

e beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil6 olyan pedagodgusoktdl és diakoktol, akikrél
kiemelten a személyiiket dbrazold fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken szereplé
személyekt6l hozzajarulast kérni nem sziikséges) és ezzel kapcsolatban biztositja a megfelel6
tajékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:
e kezeli a térfigyel6 kamerarendszert;

6.9. A megbizott adatvédelemért felelGs személy adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségei:

e  tdjékoztat és szakmai tandcsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel dsszefiiggé dontések
meghozataldban, valamint az Erintettek jogainak biztositasaban, adatvédelmi szempontbdl
véleményezi a neki megkildott dokumentumokat, megvélaszolja a megkereséseket
segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

e vezeti a belsG adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;

e figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvéltozasokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

e  kozremlikodik a NAIH-tol a Intézményhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH dltal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;

e 3ltalanos dllasfoglalas megaddasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmlien nem
valaszolhaté meg.

e  szikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

e  gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaral.

6.10. Adatvédelemért felel6s személy elérhetGsége:

6.11. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai, 6sszhangban a GDPR-ral (részletesen a konkrét
feladatokat a 2. sz. melléklet tartalmazza).

e  tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
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adatkezelést végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

e ellenérzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési mdlveletekben vevé személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

e  kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

e  egylttm(kodik a felligyeleti hatdsaggal; és

e  az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett el6zetes
konzultacidt is — kapcsolattarté pontként szolgdl a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

6.12. Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségei: iskola[kukac]vasutca.hu, +3613384480

7.  Erintettek jogai
Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) vald jog

7.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyalasanal irt eltérésekkel
egyutt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2. Adatkezel8 az Erintett kérésére tajékoztatdst ad arrél, hogy személyes adataira vonatkozéan
az Adatkezel6 folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad szdmdra a személyes
adatokhoz, valamint tajékoztatja 6t a kbvetkezd informaciokrol:
e az adatkezelés célja(i);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtai;
e az Erintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén az adattovabbitds jogalapja és
cimzettje(i);
e az adatkezelés tervezett id6tartama;
e az FErintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének
korlatozasaval, valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasaval 6sszefliggésben;
e aHatdsaghoz valé fordulas lehet8sége;
e az adatok forrasa;
e az adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggé tevékenységérdl.

7.3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat dijmentesen az
Erintett rendelkezésére bocséatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékd dijat szdmithat fel. Ha az Erintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

7.4. Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkil, de a kérelem benyujtasatdl szamitott
legkésébb egy hénapon belill, kozértheté formdban megadni a tajékoztatast. Erintett a hozzaférés
iranti kérelmét az 1. szamu mellékletben meghatarozott elérhetdségeken nyujthatja be.

7.5. Amennyiben az Adatkezel6 a tdjékoztatdst a nyilvantartdsba vagy mas dokumentumba
torténd betekintés Gtjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy személyes
adatait —a masik személy kiilon, erre vonatkozo hozzajaruldsa nélkil — ne ismerhesse meg.
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Helyesbitéshez f(iz6d6 jog

7.6. Erintett jogosult kérni az Adatkezelénél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve

hidnyos adatainak kiegészitését (megjeldlve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevételével személyazonossaganak igazoldsaval az 1. szdamu mellékletben meghatarozott
elérhetGségeken. Adatkezel6 a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkil elvégzi a

e

nyilvantartdsdban, és ennek megtorténtérdl irasban értesiti az Erintettet.
Személyes adatok torléséhez (az elfeledtetéshez valé jog) f(iz6d6 jog

7.7. Az Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydijtotték vagy mas
maodon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajaruldsat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
c) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elgirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok hozzajarulason alapuld gydjtésére az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinaldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

7.8. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szamara elérhetévé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan toérélni koteles, az elérhetd technoldgia és a
megvalodsitas koltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvarhatd lépéseket,
intézkedéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld
adatkezel8ket, hogy a Erintett kérelmezte téle a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

7.9. A személyes adatokat nem kell tordlni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;

e aszemélyes adatok kezelését elGird, unids vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges;

e anépegészségigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

e a kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez f(iz6d6 jog valdszinlsithet6en lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra birdsagi
eljarasban, bizonyitékként valé felhaszndldas céljabdl van szikség).

Adatkezelés korlatozasa

7.10. Az Adatkezel§ az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az alabbi feltételek
valamelyikének teljeslilése esetén:
e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel§ ezt ellendrizni tudja;
e az adatkezelés jogellenes, az Erintett ellenzi az adatok torlését, és torlés helyett az adatok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;



= || [uo —
. ) ) a = ac
BGSZC SzECHENYI ISTVAN KERESKEDELMI SZAKGIMNAZIUMA g J.h
TANULOI ADATKEZELESSEL OSSZEFUGG(O SZABALYZATA ARG (oo R DD

e az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozds arra az id&tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
e az érintett hozzajarulasaval,
e jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Uni¢, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl.

7.12. Az Adatkezel az adatkezelés korlatozasanak feloldasa esetén koteles errél azt az Erintettet
el6zetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

7.13. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésérdl vagy az adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er&feszitést igényel. Az Erintettet
kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

Tiltakozashoz valod jog

7.14. Az Erintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatidnak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
o koOzérdekl vagy az AdatkezelGre ruhdazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
e az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotason alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés, illetve az ehhez kapcsolédd
profilalkotds érdekében torténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes adatok
kozvetlen lzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbol nem kezelheték.

7.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapuldé kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhetGk tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan az 6
oldaldn fellépd jogos érdek indokolja, amely elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

7.17. A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmdien és

minden mas informaciétdl elkiildnitve kell megjeleniteni.

7.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
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e hozzajaruldson

e szerzGdés teljesitésén

jogi kotelezettség teljesitésén
e |étfontossagu érdek védelmén

alapulé adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

7.19. A helyesbitésrdl, a zarolasrdl, a megjelolésrdl és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellGzhetd,
ha ez az adatkezelés céljara val6 tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

7.20. Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésGbb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon bellil tdjékoztatja az Erintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas, a
tiltakozas iranti kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithato. A
hatarid6 meghosszabbitasarél az Adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tdjékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett elektronikus
Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetGség szerint elektronikus dton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezel8 nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hdnapon belill tajékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az Erintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

7.22. Az Erintett kérelme esetén az informdcidkat, a tdjékoztatast és a kérelme alapjan megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelméien megalapozatlan vagy —
kiilonosen ismétléds jellege miatt — tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre, az
Adatkezel6 ésszer(i Osszegl dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést. A kérelem egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitdsa az
Adatkezel6t terheli.

8. Jogérvényesitési lehetdségek

8.1. Adatkezel6 mindent elkdvet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelSen torténjék, amennyiben azonban az Erintett gy érzi, ennek nem felelt meg, lehet&sége
van irni az iskola[kukac]vasutca.hu e-mail cimre, vagy a 1088 Budapest, Vas utca 9-11. postai cimre.

8.2. Amennyiben az Erintett Ugy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez valéd
jogat, az iranyadd jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskorrel rendelkezé szerveknél, igy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.).

8.3. Ezen tulmenden az Erintettet megilleti a birésdghoz fordulas joga is az alabbi esetekben:
e afellgyeleti hatdosag ra vonatkozd jogilag kotelezd erejli dontésével szemben;
e haafellgyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal;
e ha a fellgyeleti hatésag 3 hdnapon belll nem tajékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljaras
fejleményeirél vagy annak eredményérdl;
e ha megitélése szerint az Adatkezel6 vagy az altala alkalmazott Adatfeldolgozé a GDPR
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rendelkezéseinek nem megfelel6 adatkezelés kovetkeztében megsértette a GDPR szerinti
jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

9.1. Adatvédelmi incidensnek minGsil minden olyan esemény, amely az Adatkezel§ altal kezelt,
tovabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat jogellenes
kezelését vagy feldolgozasat, igy kilénoésen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmislilését és sériilését eredményezi.

9.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkaja soran, azt koteles haladéktalanul a
felettesének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztvisel6 a jelzett
vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgalja, majd az adatvédelmi incidens
tudomadsdra jutdsat kévet6 24 éran beliil javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elharitdasahoz és
kezeléséhez szlikséges intézkedésekre az Adatkezel6 dontésre jogosult vezetGje részére. Az
adatvédelmi incidens elharitasa érdekében megtett intézkedésekrdl és azok eredményérdl az adatok
kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elhdritasaért felel6s személy az intézkedések végrehajtasat
kovetd 3 munkanapon beliil koteles az adatvédelmi tisztviselSt tajékoztatni.

9.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72
draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, koteles bejelenteni a NAIH részére
az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 6ran beliil nem tehet6 meg, abban meg kell jelolni a késedelem okat, az elGirt
informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil — részletekben is k6zolni lehet. A NAIH

részére torténd bejelentés legalabb a kovetkez6 informacidkat tartalmazza:

e az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szama és kategoriaja;

e adatvédelemért felel6s személy neve, elérhetdsége;

e az adatvédelmi incidensbél szarmazd, valdszindlsithet6 kovetkezmények;

e a megtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elharitasara,
orvoslasara.

9.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens vizsgalata soran azt allapitja
meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, errGl haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6 dontésre
jogosult vezetdjét. Adatkezel 6 az adatvédelmi incidens észlelését kovets 72 oran belil tajékoztatja az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl az AdatkezelS honlapjan keresztil. A tajékoztatas kozzététele
az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. A tajékoztatasnak legaldbb a 9.3. pontban meghatarozott

adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekrél az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellen6rzése, valamint az érintettek tajékoztatdsa céljabdl nyilvantartast vezet. A
nyilvantartds vezetése az adatvédelmi felels feladata. A nyilvantartds az aldbbi adatokat
tartalmazza:

e az érintett személyes adatok kore;

e az érintettek kore és szama;

e az adatvédelmi incidens idGpontja;

e az adatvédelmi incidens koriilményei, hatasai;
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e az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat Adatkezel6 az adatvédelmi incidens észlelésétdl szamitott 5
évig 6rzi meg. Az adatvédelmi incidens nyilvantartdas mintajat a Szabalyzat 3. szamu melléklete
tartalmazza.

10. Adatbiztonsag

10.1. Az AdatkezelS kotelezi magat arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek biztositjdk, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetGleg
megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhaszndlasat és jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat a
Erintettk hozzdjaruldsa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az
adatbiztonsag kovetelményének.

10.2. Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne mddosithassa, torolhesse. A
kezelt adatokat kizarélag AdatkezelG, valamint alkalmazottai, illetve az 4ltala igénybe vett
adatfeldolgozé(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezel6 harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkezé személynek nem adja at.

10.3. Adatkezel6 megtesz minden téle telhet6t annak érdekében, hogy az adatok véletlenil se
sériljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenti kotelezettségvallalast Adatkezel6 az adatkezelési
tevékenységben részt vevé Tanuldi részére eldirja.

10.4. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

e a dokumentumokat jdl zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

e afolyamatos, aktiv kezelésben |évé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;

e alIntézmény adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

e az Intézmény adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézmény.

10.5. A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Intézmény, 6sszhangban az informatikai szabalyzatok elGirdsaival, az aldbbi intézkedéseket és
garancidlis elemeket alkalmazza:

e az adatkezelés soran hasznalt szamitégépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joga van az Intézménynek;

e a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal — legaldbb érintetti névvel és jelszdval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél az Intézmény rendszeresen gondoskodik;

e  az adatokkal torténé minden szamitdgépes rekord nyomon kovethetéen napldzasra kertil;

e a hdldzati kiszolgdlé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6

10
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jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozz3;

e amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ugy az adatot
tartalmazo fajl visszadllithatatlanul torlésre kerdil, az adat Ujra vissza nem nyerhet6;

e aszemélyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés
a koézponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozéra torténik;

e a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozd az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen és mddon tarolt;

e aszemélyes adatokat kezel$ halézaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik;

e a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkézokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

10.6. Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi mddja a kovetkez6 lehet:
e nyomtatottirat,
e elektronikus adat,
e elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat
e aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott formdaban vagy szamitdgépes maddszerrel is
vezethetdk. Az oktatasért felelGs miniszter az elektronikus modszert kotelezGen is elrendelheti.

10.7. A tanuldi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezet6je gondoskodik a Tanuldk személyi
adatainak 6sszeallitasardl, s azt a vonatkozd jogszabalyok és jelen Szabdlyzat szerint kezeli. A Tanuldk
személyi adatai kdzott a jelen Szabalyzatban felsoroltakon kivil mas személyes adat nem tarolhaté.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell Grizni:
e Tanuldi nyilvantartas
e  (sszesitett tanuldi nyilvantartas
e torzskonyvek
e bizonyitvanyok
e Dbeirasi naplo
e osztalynaplok
e adiakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

10.8. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

10.8.1. Az Intézmény minden Tanuléjanak kotelessége az adat- és iratkezelés jogszabalyokban és e
Szabdlyzatban meghatdrozott rendjének betartasa. Az iskola tandrai, vezet6i feladatkort ellato
Tanuléi felelsek a tudomasukra jutott adatok védelméért. A Tanuldk személyi adatait kizardlag az e
Szabdlyzatban meghatarozott személyek az itt meghatarozott mddon tovabbithatjak. A személyi
adatok barmely mas jellegl (szébeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely mas mddon térténd)
tovabbitasa szigoruan tilos.

7

10.8.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga “korlatozott terjesztésl” feladatlapjait — amennyiben
azokat az erre jogosult minGsit6 szolgalati titoknak minGsitette — a minGsités érvényességi ideje alatt
a szolgalati titokra vonatkozo rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi és a szakmai képesitd
vizsgakkal kapcsolatos tanuldi adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szdbeli feleletekre
vonatkozd adatok) szintén szolgdlati titkot képeznek. Hasonléképen szolgalati titoknak mindésilnek a
szlbeli és irasbeli érettségi és szakmai vizsga tételeire és feladatlapokra vonatkozdan, a vezet6k vagy
Tanuldk birtokaba jutott informacidk, tovabba az érettségiz6k szakmai vizsgat tevdk, szereplésével és
eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi és

szakmai vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.
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Il. Fejezet
Tanuldk adatainak kezelése

l. Rész
Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyel6rendszer lizemeltetése a hatalyos jogi szabalyozasok alapjan, valamint az
el6irt kovetelményeknek megfeleléen térténik a GDPR, az Infotv.,, valamint a személy- és
vagyonvédelmi, a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi CXXXII. torvény (a
tovabbiakban: Szvtv.).

1. A kezelt adatok kore

1.1. Adatkezel6 a kamerds megfigyelés soran a Tanulé képmasat, illetve megfigyelés idején és
latokorében tanusitott magatartasat, tevékenységét kezeli.

1.2. Adatkezel6 kijelenti, hogy a Kamerarendszer hangot nem rogzit.

2. Az adatkezelés célja és az egyes kamerdak elhelyezése

2.1. A Kamerarendszerrel torténé megfigyelés célja:

e a személyvédelem: az Adatkezel6 tulajdondban, illetve haszndlataban allé teriletre (a
tovabbiakban: Megfigyelt teriilet) belépé, ott tartdzkodd személyek emberi életének, testi
épségének, személyi szabadsaganak védelme;

e a vagyonvédelem: a Megfigyelt terileten taldlhato épiiletek, ingdsagok, berendezések,
jarmlivek, tovabba a Megfigyelt teriiletre belépd, ott tartézkodd személyek vagyontargyainak
védelme.

2.2. A Kamerarendszer kizarélag az Adatkezel6 tulajdondban, haszndlataban all6 maganterilet
megfigyelésére alkalmas, Adatkezel6 sem kozteriiletet, sem mas maganteriletét nem tartja
megfigyelés alatt.

2.3. A célhoz kotott adatkezelés elve minden egyes kamera latdszogével kapcsolatban érvényesiil.
Ennek megfelel6en a kamerak latdszoge a céljaval mindenkor 6sszhangban all6 teriletre iranyul. A
Megfigyelt teriileten Gsszesen kettd (2) darab térfigyelé kamera (izemel, az alabbi megoszlas szerint:

Kamera Kamera altal megfigyelt | Megfigyelés célja Rogzitett felvételek
szama terilet megGrzési ideje
1 Bejarati kapu Illetéktelenek belépése | 24 dra
az iskola épiletébe
2 Homlokzat el6tti | Rongalas megelGzése, | 24 dra
utcarész felderitése

2.4. Adatkezel6 rejtett kamerat nem lzemeltet, tovabba nem folytat kameras megfigyelést olyan
helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti.
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3. Az adatkezelés id6tartama

3.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) a rogzitéstdl
szamitott legfeljebb 3 munkanapig 6rzi meg.

3.2. A képfelvételek a megérzési idG leteltével egyidejlileg haladéktalanul, automatikusan torlésre
kerllnek.

4. Adattovabbitas

4.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) harmadik
személynek nem tovabbitja, kivéve, ha arra folyamatban 1évé eljaras lefolytatasa érdekében az eljaro
hatdsag vagy birdsag megkeresése alapjan a vonatkozo eljarasi torvényben foglaltaknak megfelelGen
koteles. Adatkezels az egyes adattovabbitasokrdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

4.2. AdatkezelS kifejezett jogszabalyi rendelkezés hidnyaban csak az adott Tanuld kifejezett
hozzajaruldsaval adja at harmadik személyeknek a személyes azonositasara alkalmas adatokat.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. A Kamerarendszer alkalmazdasaval egyiitt jaré adatkezelés jogalapja a Tanuldé Onkéntes és
kifejezett hozzajaruldsa. A hozzajaruldst a Tanuld az Szvtv. 30. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en rautald magatartassal adja meg, amikor a megfigyelt teriiletre az ott elhelyezett
tajékoztatas ellenére bemegy.

5.2. Az Adatkezel6 megitélése szerint a személy- és vagyonvédelem érdekében a jogsértések
észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint e jogsért6 cselekmények megelGzése és bizonyitasa
céljabol a Kamerarendszer alkalmazasa sziikséges és a Tanuld személyes adatok védelméhez fiz6d6
joganak aranytalan korlatozasaval nem jar. Adatkezel6 a rogzitett felvételeket és az azon szerepld
személyes adatokat kizardlag birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként hasznélhatja fel.

6. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore, adatfeldolgozas

6.1. A személyes adatok megismerésére, a Kamerarendszer altal rogzitett felvételek visszanézésére
az adatkezelés céljara tekintettel kizardlag a kévetkezd személyeknek van jogosultsaguk:

e Intézmény igazgatdja,
e Rendszergazda,
e Igazgatdhelyettesek (az igazgatd tavollétében).

6.2. A felvétel megtekintése legaldabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a

felvétel visszanézésérdl az Adatkezel6 minden esetben jegyz6konyvet készit, amelyben szerepel a
betekintd(k) személye, a betekintés célja és ideje. A jegyz6konyvet az AdatkezelG 5 évig 6rzi meg.

7. ATanuld jogai

7.1. A Tanuld jogaival és jogainak gyakorlasaval kapcsolatban a Szabalyzat |. Fejezet 6. pontjaban
meghatarozott rendelkezéseket a jelen pontban foglalt eltérésekkel és kiegészitésekkel kell
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alkalmazni.

Hozzaférés a személyes adatokhoz, tajékoztatashoz vald jog

7.2. A Tanuld kérheti azt, hogy az Adatkezel$ irdsban tajékoztassa Gt arrdl, hogy mi lathato a
rogzitett felvételen. Adatkezel6 a tajékoztatds soran tajékoztatast ad arrdl, hogy a kameras
megfigyelés soran a Tanuldval Osszefliggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel készitésének
id6pontja, a Tanuld mettél-meddig lathaté a felvételen, a Tanuldnak a felvételen lathatd cselekvése,
torténik-e a Tanuldval 6sszefliggésben, a Tanuléra vonatkozéan barmi esemény azt kvet6en, hogy a
Tanulé mar nem lathatd a felvételen). Adatkezel6 a kérelem beérkezésétsl szamitott legkésébb egy
honapon beliil, irdsban vélaszol.

7.3. A Tanuldnak tovabba lehetdsége van arra, hogy azokba a rogzitett felvételekbe betekintsen,
amelyek az 6 képmasat tartalmazzak, azonban nem jogosult arra, hogy a rogzitett felvételrdl
masolatot kérjen.

7.4. Amennyiben a Tanuldval kapcsolatban, ra vonatkozéan keril sor felvétel visszanézésére,
Adatkezel6 biztositja a lehetGséget a Tanuldnak, hogy a felvétel visszanézésekor jelen legyen. A
felvétel megtekintése legalabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a felvétel
visszanézésérdl az Adatkezel6 minden esetben a jelen Szabdlyzat 4. szdmd mellékletében
meghatarozott jegyz6konyvet készit, amelyben szerepel a betekint6(k) személye, a betekintés célja
és ideje. A jegyz6konyvet az Adatkezel6 5 évig 6rzi meg.

7.5. A Tanuldnak a igazgatdnak kiildott elektronikus levélben vagy a 1088 Budapest, Vas utca 9-11.
postai cimre kiildott levélben kell benyujtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti

kérelmet.

7.6. Adatkezel6 tovabba tdjékoztatd tablakat helyezett el az egyes kamerak altal megfigyelt
terlleten a megfigyelés tényérdl.

Helyesbitéshez vald jog

7.7. Tanulé a helyesbitéshez vald jog keretében a felvétellel 6sszefliggésben rogzitett egyes adatok
madositasat kérheti (példaul a felvételen lathaté datum helyesbitése), feltéve, ha tudja igazolni, hogy
az adat a valésagnak nem felel meg.

Torléshez vald jog

7.8. Tanuld csak a felvételek roégzitésére meghatarozott idét kdvet6en és csak abban az esetben
jogosult kérni a képmadsat tartalmazd felvétel torlését, amennyiben a felvételt az Adatkezel6 még
nem semmisitette meg és a torlést valamely jogszabalyi rendelkezés nem zérja ki.

Zarolashoz valé jog

7.9. Tanuldé a rogzitést6l szamitott 3 munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének
megjel6lésével (példaul hatdsagi vagy birdsagi eljaras soran, bizonyitékként vald felhasznalds
érdekében) kérheti, hogy az Adatkezel$ zarolja a felvételeket. Az igy zarolt személyes adat kizardlag

addig kezelhet6, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Tiltakozashoz valod jog
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7.10. Tanulé a kameras megfigyelés soran megvaldsuld adatkezeléssel 6sszefliggésben példaul akkor
tiltakozhat személyes adati kezelése miatt, ha az Adatkezel§ a felvételen szereplé képmasat a jelen
Tajékoztatdoban meghatarozott céltdl eltéré célra hasznalja (igy példaul marketing célra).

8. Adatbiztonsag

8.1. A Kamerarendszer az adatok biztonsaga érdekében a felvételeket automatikusan rogziti és a
megjel6lt megdbrzési hataridd lejartat kovetéen a rendszer a felvételeket automatikusan torli. A
Kamerarendszer a biztonsdag és a személyes adatok védelme érdekében egy filiggetlen dedikalt
haldzaton mikaodik, elszeparalva minden mas vagyonvédelmi, illetve informatikai rendszertél.

8.2. A Kamerarendszer digitdlis rogzitével van elldtva, mely biztositja a rogzitett felvételek
visszajatszhatdsagat, archivalasat. A kamerdk bedllitdasi paramétereit a kivitelez6 altal atadott
m{(iszaki dokumentacid tarolja.

8.3. A rogzitett felvételeket az Adatkezel6 egy kiilon, zart szerverszobaban a rendszergazda térolja,
amelyet jelszéval véd.

Il. Rész
Elektronikus beléptetérendszerrel 6sszefiliggd adatkezelés

Jelenleg nem lizemel az Intézményben elektronikus beléptet6 rendszer.

1. A szabalyozas célja

1.1. Az Adatkezel6 az elektronikus beléptetérendszer alkalmazasa soran elektronikus adatbazist
kezel. Az elektronikus beléptet6rendszer lizemeltetésének célja az Intézmény teriiletén megvaldsulo
személy- és vagyonvédelem.

1.2. Az elektronikus beléptetérendszer alkalmazasa soran az Adatkezel6 Belépdkartyat allit ki,
melynek célja, hogy a Tanuldk, Tanuldk, illetve az Intézmény m(ikédésében kézrem(ikod6 személyek

az adott BelépGkartyahoz bedllitott jogosultsagoknak megfelel6en az Intézmény teriiletén jogszer(ien
tartézkodhassanak. A Tanuldk részére kiadott Belép6kartyan a Tanuld neve és a kartya szama
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szerepel, amely kezelésére a jelen Szabalyzatban meghatarozott el6irdsok iranyadok.

2. Belépdkartyak hasznalatara vonatkozé szabalyok

2.1. A BelépGkartya egy személyi azonositasra alkalmas, sorszammal ellatott kartya. A Belép6kartya
biztositja a belépési lehetdséget az Intézmény helyiségeibe, az azon belili beléptetési pontokon valé
athaladasra.

2.2. A BelépGkartya nem ruhdazhaté at.

2.3. A Belépdkartyat minden belépteté ponton valé athaladaskor hasznalni kell. A csoportos

athaladas (csak egy BelépGkartya haszndlataval) nem megengedett.

2.4. Belépdkartya elvesztését haladéktalanul be kell jelenteni az Adatkezel6nek, amely a
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BelépGkartyat letiltja. A bejelentés id6pontjaig a jogosulatlan kartyahaszndlat kovetkezményei a
Tanulét terhelik.

2.5. A Tanulé tanuldi jogviszonyanak megsziinésekor a Belépdkartyat koteles leadni és az
Adatkezel6 haladéktalanul torli a belépési jogosultsagot.

3. A kezelt adatok kore

3.1. A Belépdkartyan a Tanuldé neve és a kartya szama szerepel, illetve a BelépGkartyaval
kapcsolatban beadllitasra keril az adott Tanuldhoz kapcsolédé belépési jogosultsag.

3.2. Az elektronikus beléptetSrendszer az aldbbi adatokat tovabbitja az elektronikus adatbazisba:

° a Belépdkartya szama
° a be- és kilépés id6pontja és idétartama (év, hdnap, nap, 6ra és perc).

4. Adatkezelés célja és id6tartama

4.1. Az elektronikus beléptetd rendszer Gizemeltetésének (és igy a BeléptetSkartya alkalmazasanak)
célja:
e személyvédelem az Intézmény tulajdonaban, illetve hasznalataban allo teriiletre belépd, ott
tartdzkodd személyek emberi életének, testi épségének, személyi szabadsaganak védelme;
e vagyonvédelem: a Intézmény tulajdonaban, illetve haszndlataban all6 teriileten taldlhato
éplletek, ingdsagok, berendezések, jarmlivek, tovdbba az oda belépd, ott tartézkodo
személyek vagyontargyainak védelme.

4.2. Az elektronikus beléptetGrendszer a Tanuld azonosité adatait a belépésre valé jogosultsag
megszlinésekor haladéktalanul, az elektronikus belépteté rendszer m(ikodtetése soran keletkezett
adatokat (pl. a belépés id6pontja) a belépésre valo jogosultsag megszlinésekor, de legkésGbb az adat
keletkezésétdl szamitott hat hdnap elteltével torli.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. Az elektronikus beléptetd rendszer lizemeltetésével 6sszefligg6 adatkezelés jogalapja az Szvtv.
32. §-a.

6. Személyes adatok felhasznaldsa

6.1. Az Adatkezel6 a beléptetéssel Osszefliggésben rogzitett adatokat kizardlag személy- és
vagyonvédelem érdekében hasznalhatja fel.

7. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

7.1. Az elektronikus beléptetérendszer altal a beléptetéssel Osszefliggésben rogzitett személyes
adatokhoz az alabbi személyek férhetnek hozza:

e Intézmény igazgatdja,
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e Igazgatdhelyettesek,
e Rendszergazda.

7.2. Az Intézmény igazgatdja indokolt esetben, irdsbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a Tanuldk részére az elektronikus belépteté rendszer altal rogzitett, a
munkaidé-nyilvantartds vezetésével Osszefliggésben létrejové adatbazisban szereplé személyes
adatokhoz. A kérelemnek tartalmaznia kell:

o akérelmezd nevét,

e az adatbazishoz hozzaférG személyek nevét,

e hozzaférés indokat,

e ahozzaférés idGtartamat

o keltezést és a kérelmez6 alairasat.

8. ATanuldk jogai

8.1. Tanuldk jogaira a jelen Szabdlyzat I. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen pontban
foglalt eltérésekkel iranyadok.

8.2. A Tanulénak joga van arra, hogy az adatkezelés soran tarolt személyes adatokhoz a
targyhdnapban hozzaférjen. A Tanuldnak a igazgatonak kiildott elektronikus levélben kell benyujtani
a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti kérelmet.

8.3. A Tanul¢ a tajékoztatas alabbi formai kozil valaszthat:
e kérheti, hogy szdmdra nyomtassak ki a tarolt személyes adatokat, illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténd tovabbitasat kérheti.

lil. Rész
Tanuléi nyilvantartas

1. Aszabalyozas célja

1.1. Az Intézmény a Nemzeti koznevelésrdl sz6lé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 44.
§ (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapcsolatban kezeli a Kézoktatasi Informaciés Rendszerben (a
tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén felll az Intézmény
nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat is. (A jelen Részben meghatarozott
nyilvantartds a tovabbiakban egylittesen: Tanuléi nyilvantartas).

1.2. A tanuldi nyilvantartassal 6sszefliggé adatkezeléshez kapcsolt informatikai rendszer rogziti,
hogy

. mely személy nevével és jelszavaval,
. mely szamitdgépére telepitett hozzaférési ponton keresztiil,
. mikor

fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.
2. A kezelt adatok kore
2.1. AKIR tartalmazza a Tanuld

e nevét,
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® nemét,

e sziiletési helyét és idejét,

e tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e oktatasi azonositd szamat,

e anyja nevét,

e lakdhelyét, tartdzkodasi helyét,

e allampolgarsagat,

e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,

e didkigazolvanyanak szamat,

e jogviszonydval kapcsolatban azt, hogy magéantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

e nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositéjat,

e jogviszonyat megalapozd kéznevelési alapfeladatot,

e nevelésének, oktatasanak helyét,

e felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

e tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

e ¢évfolyamat.

2.2. Az Intézmény a Tanuldval kapcsolatban a kovetkez6 adatokat tartja nyilvan a KIR
nyilvantartason feliil:
e nem magyar allampolgar esetén a tartdézkoddas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama,
e sz0l6 neve, allandd lakasanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,
e atanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:
o felvételivel kapcsolatos adatok
e atanuld magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
e atanuldi fegyelmi és kartéritési Gigyekkel kapcsolatos adatok,
e asajatos nevelési igényre vonatkozé adatok és az ezzel 6sszefliggé mentességek,
e beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulé rendellenességére vonatkozo
adatok,
e hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo adatok,
¢ atanuldi balesetekre vonatkozo adatok,
e atanulod személyi igazolvanyanak szama.

3. Adatkezelés célja és idGtartama

3.1. A Tanuldi nyilvantartasban szereplé személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Tanuldk részére az oktatasi, nevelési
szolgdltatasok biztositasa, a tanuldi jogviszonybdl szdrmazd jogok gyakorldsa és kotelezettségek

teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt elGirasoknak, valamint a jogszabalyi rendelkezéseinek
megfelelGen.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szerepl6 személyes adatot a tanuldi
jogviszony megsz(inésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez
alatt az id6 alatt a Tanuldt ismét bejelentik a nyilvantartasba.

3.3. A 2.2. pontban meghatarozott adatok tekintetében az adatkezelés idGtartama az Intézménybe
valo jelentkezést6l kezdédGen legfeljebb a tanuldi jogviszony megszilinését kovetd harmadik év
december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jelentkezési lapok, beiratkozasi adatlapok, nem
selejtezhetG torzslapok, a beirasi napld, amelyekre vonatkozdan az irattari 6rzési id6 az irdnyadd. Az
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irattari Grzési idG leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. Az irattarozassal kapcsolatos
megGrzési idGtartamokat az Iratkezelési szabdlyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja

4.1.

A KIR nyilvantartassal 6sszefliggé adatkezelés jogalapja az Nkt. 44. §-a.

5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

5.1.

5.2.

A Tanuléi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozza:

Igazgato,
igazgatohelyettesek,
osztalyfénokok,
iskolatitkar.

s

A Intézmény lgyvezetGje indokolt esetben, irasbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel

hozzaférést biztosithat a tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:

5.3.
[ ]

a kérelmez6 nevét,

az adatbazishoz hozzaféré személyek nevét,
hozzaférés indokat,

a hozzaférés id6tartamat

keltezést és a kérelmezs alairasat.

Az Adatkezel6 a Tanulé adatainak kezelése soran az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

KIR,
KRETA.

6. Adattovabbitas

6.1.

Az Intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A KIR

nyilvantartasban szerepl6 adatok tovabbitasanak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a rogziti. Ennek
leggyakrabban el6fordulé esetei a kbvetkezdk:

fenntartd, birdsag, rendGrség, (gyészség, o©nkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozd adatok a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek

a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
belll, a nevelGtestiileten belil, a szilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellenGrzés végzGjének,

a didkigazolvany - jogszabdlyban meghatarozott - kezelGje részére a didkigazolvany
kiallitadsahoz sziikséges valamennyi adat,

a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, felsGoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi intézményhez és
vissza;

az egészséglgyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabdl,
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e acsaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld veszélyeztetettségének feltarasa,
megszlintetése céljabdl,

e az allami és szakmai képesité vizsgdk alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantarto
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabdl.

7. ATanuldk jogai és kotelezettségei

7.1. Tanuldk jogaira a jelen Szabdlyzat I. fejezet 6. pontjaban foglalt rendelkezések a jelen pontban
foglalt eltérésekkel iranyadok.

7.2. A Tanuldnak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartasban tarolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanuldnak a igazgaténak kiildott elektronikus levélben vagy papiralapon a 1088
Budapest, Vas utca 9-11. cimre kell benyujtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés iranti
kérelmet.

7.3. A Tanul¢ a tajékoztatas alabbi formai kozil valaszthat:
e kérheti, hogy szdmadra nyomtassak ki a nyilvantartasban tarolt személyes adatokat, illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténd tovabbitasat kérheti.

7.4. Tanuld koételes a Tanuldi nyilvantartasban rogzitett, bejelentett adataiban minden valtozast

haladéktalanul, de legkésGbb a valtozas bekovetkezését kovetd 15 munkanapon beliil bejelenteni az
Intézménynek.

Iv. Rész
Tanuldkkal kapcsolatos egyéb adatkezelések
1. Tankkonyvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld
O neve,
o OM azonositdja,
o lakcime,
o osztalya,
o diakigazolvany szama,

szUl6 (torvényes képvisel§)

O neve,

o lakcime,

o azonosité okmanya tipusa, szama,
kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
jogosultsagot alatamaszté dokumentumok masolata.

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankonyv-ellatdsra valdé jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartasa.

1.3. Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kéznevelés tankodnyvellatdsanak rendjérél sz6lé 2013. évi

CCXXXIIl. torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet 5.
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és 11. szamu melléklete.
1.4. Adatkezelés id6tartama: A kedvezmény igénylésének benyujtasatdl szamitott 5 év.
2. Etkeztetéssel kapcsolatos adatkezelés

2.1. Kezelt adatok kére: A 328/2011. Korm. rendelet mellékleteiben meghatadrozott adatlapok
adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasa és
nyilvantartdsa, nyilvantartasi kdtelezettség teljesitése.

2.3. Adatkezelés jogalapja: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi
XXXI. toérvény, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhasznalhaté bizonyitékokrél
sz6l6 28/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2.4. Adatkezelés idGtartama: beiratkozastol kezdédéen a jogviszony idétartama alatt.
3. Pedagdgiai szakértdi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés

3.1. Kezelt adatok kore: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérdl szélé 15/2013. (lI.
26.) EMMI rendelet 1. szamu mellékletének adattartalma.

3.2. Adatkezelés célja: Pedagdgiai szakért6i vélemény igénylése a Tanuld megfelel6 oktatasi
fejlesztése érdekében.

3.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozo rendelkezései, valamint a pedagodgiai szakszolgalati
intézmények m(ikodésérél sz6l6 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet.

3.4. Adatkezelés idGtartama: Az igénylésének benyujtasatél szamitott 5 év.
4. Osszesitett tanuléi nyilvantartas
4.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld neve, osztalya, allampolgarsaga,

e Tanulé OM azonositd szama, didkigazolvanyanak szdma, TAJ szama, addazonosité jele,
o sziiletési helye és ideje,

® anyja neve,

e allandé lakcime, tartdzkodasi helye,

e telefonszama,

e e-mail cime,

e atanulo altalanos iskoldjanak, illetve (szakképzésnél) kbzépiskolajanak megnevezése,
e sz0il6, gondvisel6 neve, elérhetdsége,

e rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

4.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanuld Tanuldk legfontosabb adatainak naprakész tarolasa
a szlikséges adatok biztositdsa, igazolasok kiallitasa, tanligy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa.

4.3. Adatkezelés jogalapja:
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4.4, Adatkezelés idStartama:

4.5. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartdst az Intézmény igazgatdjanak utasitdsait kdvetve az
iskolatitkar vezeti. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartas minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal
papir alapon készil, majd a tovabbiakban szamitdégépes modszerrel vezethetd. A szamitogéppel
vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes vezetéséért az iskolatitkar
felel@s. Tarolasanak maddjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas masodpéldanyban torténd
tarolasat biztositani kell.

4.6. A Tanuld vagy szilGje a Tanuld adataiban bekévetkezé valtozasokrdl 8 napon belil kételes
tajékoztatni az osztalyfénokaot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl

5. Tanulmanyi 6sztondij igénylésével és folydsitasaval kapcsolatos adatkezelés

5.1. A Tanuldnak lehet6sége van az erre szolgdlé adatlapon megadni személyes adatait a Széchenyi
200 Alapitvany altal biztositott tanulmanyi 6sztondij igénylése céljabdl:

®* neve,
e sziiletési helye és ideje,

® anyja neve,

e 3llandé lakcime,

e telefonszama,

e személyi igazolvany szama,
e TAJszama

e addazonositd jel,

e tanulmanyi eredmény.

5.2. Adatkezelés célja: Tanulmanyi 6sztondij igénylése, folydsitasa, nyilvantartasa.

5.3. Adatkezelés idGtartama: tanuldi jogviszony idétartama alatt.

6. Godlyataborba torténd jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

6.1. A Tanuldnak lehet6sége van az erre szolgald adatlapon megadni személyes adatait a
golyataborba torténd jelentkezés céljabol:

o Név,

e Tajszam,

e Sz(l6 neve,

e SzUl6 telefonszama,

e Etelallergia, illetve egyéb allergidra, érzékenységre vonatkozé adatok,
e egyéb informaciok,

e Uszassal kapcsolatos informaciok.

6.2. Adatkezelés célja: Az Intézmény altal szervezett gélyataborban torténd biztonsagos részvétel,
illetve a megfelel ellatds biztositasa, sziikség esetén intézkedés megtétele.
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6.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanulo, illetve a Tanuld szil6jének, gondviselGjének onkéntes
hozzajarulasa.

6.4. Adatkezelés idGtartama: tanuldi jogviszony idétartama alatt.
7. Fénykép, videofelvétel készitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos adatkezelés
7.1. Kezelt adatok kore:

e Tanuld neve, képmasa, viselkedése
e sz0il6, gondvisel6 neve, alairasa

7.2. Adatkezelés célja: A Tanulérdl valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy videdfelvétel
készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, kézosségi oldalan, kiadvanyaiban

s

az Intézmény népszerdsitése, az Intézményben torténé események bemutatasa érdekében.
7.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanuld vagy sziilG, gondvisel dnkéntes hozzajarulasa.

7.4. Adatkezelés idGtartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, illetve az
érintett hozzajarulasanak visszavonasig kezeli az Adatkezelé.

V.Fejezet
OKJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

1. A KEZELT ADATOK KORE
Jelentkezés OKJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény 4ltal Uzemeltetett weboldal erre szolgdld regisztracios felilletén és/vagy
papiralapu adatlapon (a tovabbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanuldnak lehet6sége van megadni
adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel6 altal meghirdetett, a felnGttképzésrél szold 2013. évi
LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.) hatdlya ald tartozé OKJ-s képzésekre regisztraljon
(a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a kovetkezé személyes adatok megadasara van

lehetGség (a *-al jelolt adatok megaddsa kotelezd):

e Tanulé csaladneve
e Tanuld utdneve

e sziiletési hely

e sziiletési datum

® anyja neve

e telefonszam

e e-mail cim

e allampolgarsag

e oktatasi azonositd
e személyiigazolvany szam
e TAJszam

e lakcim

e iskolai végzettség
e érettségi éve
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e kozépiskoladjanak neve és cime
e érettségi bizonyitvany szama

e  OKJ bizonyitvany azonositdja

e OKlJ végzettsége

e valasztott képzés megnevezése

Feln6ttképzési nyilvantartas

1.2. A FelnGttképzési tv. 21. §-dban meghatdrozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
érdekében az Adatkezel$ a Jelentkezés soran képzésre jelentkezd és a képzésen részt vevs Tanuldval
Osszefliggésben a kdvetkez6 adatokat tartja nyilvan:

e teljes név¥*;
e anyja neve¥;
e sziiletési hely*;
o sziletésiid6*;
® neme;
e |akcim*;
e e-mail cim*;
e mobiltelefon szama*;
e legmagasabb iskolai végzettség*;
e szakmai végzettség*;
e allampolgarsag*;
e nem magyar allampolgdrsag esetén tartdzkodasi hely, jogcim, okirat;
e aképzésijogviszonnyal 6sszefliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevs Tanuld
o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,
o képzésbe torténd felvételével,
o tanulmanyainak értékelésével és mingsitésével,
o a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, id6pontjaval, eredményével kapcsolatosak;
TAJ szam.

2. Az ADATKEZELES CELIA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezel6 a kovetkez6 célokra hasznalja fel az adatokat:

e Jelentkezés és felnéttképzési nyilvantartds vezetése sordn: Az adatkezelés célja az
Adatkezeld dltal meghirdetett képzésekre térténd regisztrdcio biztositdsa, a Tanulokkal
térténé kapcsolattartds, tovdbbd a FelnGttképzési tv. 21. §-dban meghatdrozott

nyilvdntartdsi és adattovdbbitdsi kételezettség teljesitése.

2.2. Jelentkezés és FelnGttképzési nyilvantartas vezetése soran a FelnGttképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatdrozottak szerint az adatok keletkezését6l szamitott 5 (6t) évig kezeli az
Adatkezel6 a nyilvantartasban szerepl6 személyes adatokat.

2.3. A személyes adatok az adatkezelés céljanak megszlinésével egyidejlileg, a jelen pontban
megjel6lt hataridd elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul torlésre kerilnek, kivéve azon
adatokat, amelyeket AdatkezelG jogszabalyi kotelezettség alapjan a kotelezé adatkezelést elrendeld

jogszabalyban meghatarozott ideig megérizni koteles.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
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3.1. A Jelentkezés soran megadott, illetve a FelnGttképzési nyilvantartas vezetése soran
nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Feln6ttképzési tv. 21. §-a, illetve a nem
kotelez6en megadandd adatok esetében a Tanuld hozzajarulasa.
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1. sz. MELLEKLET

Az intézmény adatai:

Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Széchenyi Istvan Kereskedelmi Szakgimnaziuma
1188 Budapest, Vas utca 9-11.

Telefon: +36-1-338-4480

Email cim: iskola[kukac]vasutca.hu

weboldal: www.vasutca.hu
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2. sz MELLEKLET
Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai
1. Tajékoztatast ad adatkezel6knek (pl. osztalyfénokok) kotelezettségeikkel kapcsolatban;

2. ellen6rzi a személyes adatok védelmével kapcsolatos belsG szabalyoknak valé megfelelést;
3. egylttmikodik a fellgyeleti hatésaggal.
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3.

sz. MELLEKLET
Adatvédelmi incidens nyilvantartas mintaja

NYILVANTARTAS ADATVEDELMI INCIDENSROL

Az érintett személyes adatok kére:

Az érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens id6pontja:

Az adatvédelmi incidens koriilményei, hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedések:

Egyéb adatok:

Budapest, ....

alairas
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4. szamG MELLEKLET
Jegyz6konyvi minta a kamrak felvételeinek visszanézésérdl

JEGYZOKONYV
FELVETEL VISSZANEZESEROL

A betekintés idGpontja:

A betekintés helye:

Az ellenGrzést végzs6 személyek neve (két f6):
Az ellenGrzés célja:

Az ellen8rzés menete:

Jelen jegyz6konyvet a Munkaltatd 5 évig (azaz ..o

Budapest, ....

-ig) 6rzi meg.

a betekintést végz8 személy aldirasa
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