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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

1. Jogszabalyi hattér

- A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

- Az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30) Korm. Rendelet
A Kormany a kdzoktatasrdl sz616 1993. évi LXXIX. torvény 94. § (3) bekezdés d), i) és p)
pontjaban, valamint a felsdéoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény 35. § (5a), (5d),
(6a), (6d) bekezdésében, és a 153. § (1) bekezdés 7. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan,
az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében foglalt feladatkorében eljarva rendeli el.

A kozforgalmt személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szold 85/2007. (IV.25) Kor. 1.,

- A biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatési igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfeleld igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovéabbiakban:
Intézmény) igényelhet.

Fajtai:

a) didkigazolvany (14. § (1) A didkigazolvany tipusai: nappali, esti, levelezd,

tavoktatasos és mas sajatos didkigazolvany.

(2) A didkigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat kiilonbozteti meg: a
nappali oktatds ¢és képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,,nappali”, az esti oktatas és
képzés munkarendje szerinti didkigazolvanyt ,.esti”, a levelezd oktatéas és képzés munkarendje
szerinti didkigazolvanyt ,levelez6”, a koznevelésben a mas sajatos munkarend, valamint a
felsdoktatasban a tdvoktatdsi munkarend szerinti didkigazolvanyt ,tavoktatds™ felirat jeloli.

(3) A jogosult részére az oktatés és képzés munkarendjének megfeleld - a (2) bekezdésben
meghatarozott - didkigazolvanyt kell kidllitani, azzal, hogy az alapfokt miivészetoktatasi
intézmény tanuldja a levelezd oktatas munkarendje szerinti oktatasi igazolvanyra jogosult.

b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a
Tovabbiakban adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsdgi okmanyok védelmének
rendjérél sz6l6 kormédnyrendelet hatalya ald tartozik. A kedvezményekre vonatkozo
jogosultsagot az érvényesités igazolja.



3. Az Intézmény feladatai

Az intézmény az igényléstdl szamitott 8 napon beliil

a) részt vesz az oktatési igazolvanyok igénylésében,

b) bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

c) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban eldirt
tovabbi feladatok megvaldsitdsdnak végrehajtasaért felelds személyt,

g) vezeti az alabbi nyilvantartast

- az igénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgoz6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositdjat,

- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Az igénylés elott a jogosult koteles dsszevetni a tanulmanyi rendszerben rola nyilvantartott
személyes adatokat a NEK adatlap adattartalmaval.

16. § (6) A koznevelési didkigazolvany igénylése esetén az adatkezeld az igénylés soran
feltoltott és tovabbitott tanuldi adatokat dsszeveti a KIR-ben szerepld adatokkal. Amennyiben
a KIR-ben tarolt adatok eltérnek az igénylésben és a kozremikdodd intézmény
nyilvantartasaban szerepld adatoktol, akkor a kozremiikodd intézmény a 34. §-ban foglaltak
szerint jar el.

21. § (1) A kozremiik6dd intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany
igénylése nélkiil - a 12. §-ban meghatarozott - igazolast ad ki,

a) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét, ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni,

¢) annak a jogosultnak, aki tanuloi, hallgatoi jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a
didkigazolvany érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti didkigazolvanyat, vagy
didkigazolvanya a jogosultsagok igazoldsara alkalmatlannd valik,

d) amennyiben a tanuloi, hallgatdi jogviszony bejelentése vagy az igénylés tovabbitasa a
jogosult vagy a kdzremiik6do intézmény hibajan kiviili okbdol nem lehetséges.

(2) Az (1) bekezdés c¢) pontjaban meghatarozott esetben az igazolason az intézmény és a
munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

(3) A kozremiikodd intézmény a jogosult tanuldi, hallgatdi jogviszonya megsziinésekor a
didkigazolvany 38. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti bevondsaval egyidejlileg a 12. § (1)
bekezdésében meghatarozott igazolast ad ki, mely a 13. § (3)-(4) bekezdése szerinti
didkigazolvanyra valo jogosultsag megsziinésének idépontjaig érvényes.

(4) Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott esetben az igazolas kiadasa a kdzremiikodo
intézmény egyedi elbirdlasa alapjan lehetséges, azzal, hogy a kiadott igazolast az igénylés
tovabbitasa utdn haladéktalanul érvényteleniteni kell, és a 12. § szerinti igazolast kell kiadni.

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:

a) az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasédnak ideje alatt,
b) az elvesztett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett igényelhetd.

Amennyiben a kozremiikodd intézmény adataiban valtozas kdvetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 1) oktatési igazolvanyt igényelni.



Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaji oktatdsi igazolvanybol egyidejiileg csak
egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a pedagdégus munkakdrben dolgozdnak
egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

S. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1 A pedagbgusigazolvany

Pedagdgusigazolvanyra jogosult 23 §

a) az Nktv. 63. § (3) bekezdésében és 65. § (9) bekezdésében meghatarozott munkakort
betolto,

b) az Nktv. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus-munkakdrben
kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott,

¢) az a) vagy b) pontban meghatirozott munkakorbdl korhatar eldtti ellatasba vagy
nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.A pedagdgusigazolvany igénylése

25. § (1) A pedagdgusigazolvany-igénylések esetében az igényld felillet vagy az IAR
hasznalataval rogzitett igénylések tovabbitasa kizardlag elektronikus alapon, a kozremiikodo
intézmény képviseletére jogosult személy altal kozigazgatasi célra alkalmas elektronikus
alairassal hitelesitve torténhet.

(2) Az (1) bekezdésben, valamint a 26. § (3) bekezdés ¢) pontjaban és (4) bekezdésében
meghatarozottaktol eltérni csak az adatkezeld kiilon irasbeli engedélyével, az abban
meghatarozott médon lehet.

26. § (1) A pedagogus igazolvanyra jogosult az igazolvany irdnti igényét a kdzremiik6do
intézménynek jelenti be.

(6)A 23. § ¢) pontja szerinti jogosult esetében a pedagdgusigazolvany-igénylés csak
abban az esetben tekintheté érvényesnek, ha a jogosult igazolja, hogy pedagogus-
munkakorbdl helyezték korhatar eldtti ellatasba vagy nyugallomanyba, tovabba ha az utolso
munkahelyként megnevezett munkaltatd szerepel vagy szerepelt a KIR adatbazisaban.

(8) A pedagbgusigazolvany igénylése esetén az adatkezeld az igénylés soran feltoltott
személyes adatokat Osszeveti a KIR-ben szerepld adatokkal. Amennyiben a KIR-ben tarolt
adatok eltérnek az igénylésben és a kozremiikddd intézmény nyilvantartdsdban szerepld
adatoktol, akkor a kdzremiikddo intézmény a 34. §-ban foglaltak szerint jar el.

26/A. § A kozremiikodd intézmény a pedagdgusigazolvanyra jogosult kérelmére az
elektronikus igénylés tovabbitasa nélkiil is kiadja a 12. § szerinti igazolast, amely 180 napig
érvényes.

27. § Amennyiben a pedagogus egyidejiileg tobb oktatdsi intézménnyel all
pedagogusigazolvanyra jogositd jogviszonyban, és ezen intézmények nevét és székhelyét fel
kivanja tiintetni a pedagdgus igazolvanyon, erre irdnyuld kérelmét a kozremiikodo
intézménynél a pedagogusigazolvany igénylésével egyidejlileg bemutatott munkaltatoi
jogviszony igazolassal kezdeményezheti.



6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet Hatalyos: 2016.XII.17-t6l.
37. § (1) A tankoételes tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon
tanévet kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a 16. életévét betolti.

6.2. Az oktatasi igazolvany dija

39.§ hatalytalan 2016.1.1-t61. A didkigazolvany igazgatési szolgaltatasi dija kivezetésre keriilt.

40. § (1) A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni a
kozremiikodo intézmény részére.

(2) A kdzremiikdodo intézmény nem tovabbitja az oktatasi igazolvanyigénylést vagy
nem érvényesiti a jogosult oktatdsi igazolvanyat, amig a jogosult a (1) és bekezdésben
meghatarozott dijat meg nem fizeti.

6.3 Pedagogusok részére kiadhato igazolas

Az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011 (XII1.30.) Korm. rendelet 23. §-a szerint
pedagbdgusigazolvanyra jogosult személyek részére kiadhato igazolas kiallitasara szolgalod
mentiipont. Az Igazolas érvényességének ideje 180 nap.

Az igazolas a 180 napos érvényességi idon beliil érvénytelenithetd, amennyiben az igénylés
adataiban valtozas kovetkezett be, illetve amennyiben az igénylés érvényességének hatarideje
hétvégére vagy linnepnapra esik. Az érvénytelenitett igazolas helyett 0j igazolas allithato ki a
jogosult adatainak jboli megadéasaval.

A pedagdgus jogosultsaga megsziinik, ha a jogosult jogviszonya megsziinik.

6.4 Az oktatasi igazolvany bevonasa

38. § (1) A kozremiikodo intézmény koteles haladéktalanul bevonni az oktatési igazolvanyt
- ¢és ennek érdekében a jogosultat felszdlitani a korabban kiadott oktatdsi igazolvanyanak a
beszolgaltatasara - a kovetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra vald jogosultsdg megszilinik,

b) az igazolas kiadasakor, kivéve a 21. § (1) bekezdés a) pontjaban szerepld igazolast,

¢) az igazolvany érvényességi idejének végén.

(2) A kozremiik6dd intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil
megsemmisiteni, ¢s a megsemmisitésrdl készitett jegyzOkonyvet megdrizni.






7. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintl
feladatokat az intézményvezetd megbizasa és a munkakori leirdsa alapjan az iskolatitkar latja
el. Az iskolatitkdr gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésér6l és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartdsok
biztonsagos, elzart, mas szaméara hozza nem férhetben torténd tarolasardl, elektronikus
mentésérol.

8.  Melléklet

1. A diakigazolvany elektronikus igénylési folyamata.
Igazolas az oktatési igazolvanyrdl vald jogosultsagrol.

rrrrrr

3. Bejelentés  allando  vagy  ideiglenes  pedagdégusigazolvany  elvesztésérdl,
megsemmisiilésérol, megrongéalasarol

4. Didkigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa

9, Zaro rendelkezések

A szabdlyzatot az Intézmény honlapjdn nyilvanossdgra kell hozni, és
hozzaférhetové kell tenni.

Az intézmény jelen szabalyzata 2017. februar 6-an lép hatalyba.

Budapest, 2017. februar 6.




A didkigazolviny elekirvonikus igénylési folyamata
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Melléklet a 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendeleth629_5

Igazolas
Igazolas sorszdma: ...................

1) A jogviszonyt igazold intézmény
a) neve:
b) székhelyének cime:

c) az oktatés, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a sz€khely cimétdl) :

2) Igazolas tipusa:

didkigazolvany helyett pedagbdgusigazolvany helyett oktatoi igazolvany helyett
kiallitott kiallitott kiallitott
3) A jogosult
a) neve:

b) sziiletési helye és ideje:

c) az Nktv.-ben vagy az Nftv.-ben meghatarozott azonositd szama:

d) lakcime™:

e) tanuld/hallgatd esetén az igénybevett oktatas, képzés

munkarendje”: nappali esti levelezd tdvoktatds mas sajatos

4) Az igazolas kiallitdsanak oka4:

a) az oktatasi igazolvany kiallitdsa folyamatban van

b) atanuldi/hallgatoi jogviszony megsziint, de a didkigazolvanyra vald jogosultsag fennall
c) az oktatési igazolvanyokrdl szol6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 21. § (1)
bekezdése alapjan didkigazolvany igénylése nélkiil kiallitott igazolas

5) Az igazolas kiallitdsanak céljaS: igazolja, hogy a fent nevezett személy az oktatasi
igazolvanyokrol sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott kedvezmények
igénybevételére a 6. pontban meghatarozott idépontig jogosult

6) Az igazolas érvényességének ideje6: e (BV) (ho) ...... (nap)
...................... (telepiilés neve), ...... (€V) ....... (ho) ...... (nap)

bélyegzd lenyomata
az intézmény vezetdjének vagy az altala
megbizott személynek az alairdsa

"Az alapito okiratban szerepel6 azon telephely cime, ahol a tanul6 iskolai oktatasban részesiil. Ha a tanul6 tobb feladatellata si helyen
veszi igénybe az oktatast, akkor azt a telephelyet kell megadni, ahol a legmagasabb 6raszamban tanul.

Az utazasi kedvezmény igénybevétele szempontjabol érintett lakcim lehet az allandé lakohely vagy a tartozkodasi hely teljes cime.
4A megfelel6 rész alahiizando!

A megfelel§ rész alahuzando!
Az igazolas kiallitasanak célja nem valtoztathatd meg!
Az igazolas érvényességi ideje a 4) pont a) és c) alpontja esetén 60 nap. A 4) pont b) alpontja esetén a kiadott igazolas érvényességi ideje
a jogviszony elsé félév végén torténd megsziinése esetén a megsziinést kovetd marcius 31. napja, a jogviszony masodik félév végén torténd
megsziinése esetén a megsziinést kovetd oktober 31. napja.

v

6



Igazolds Igazolas sorszdma: 190110/0003277
e Ervényességi ideje: |

Igazolas tipusa: Didkigazolvany elkésziiltéig

kiallitott igazolas

Intézmeényi adatok
Intézmény neve: BGSZC Széchenyi L. Ker. SZG

Feladatellatasi hely cime: 1088 Budapest VIII.
kertilet, Vas utca 9-11

Személyes adatok Maésodik intézmény neve:
Név: Feladatellatasi hely cime:

Gyakorlati képzési hely neve:
Oktatasi azonosito: Gyakorlati képzési hely cime:
Sziiletési hely és id6: ]

Lakeim:

Munkarend: Nappali
Y‘\OJM
€5

Igazolés kiallitasanak oka: az oktatdsi igazolvany
kiallitasa folyamatban van

Igazolés kiallitasanak célja: igazolja, hogy a fent
nevezett személy az oktatési igazolvanyokrol
sz616 kormanyrendeletben meghatdrozott
kedvezmények igénybevételére az igazolds
érvényességi idejéig jogosult.

Tgazolas kidllitdsanak helye és ideje: Budapest
VIII. keriilet, . )

Bélyegz§ helye:



Igazolds

Személyes adatok
Neév: 1

Oktatési azonosito: '
Sziiletési hely és id6:
Lakcim:

Munkarend:

Igazolas kiallitasanak oka: az oktatdsi igazolvany

kiallitdsa folyamatban van

Igazolés kiallitasanak célja: igazolja, hogy a fent
nevezett személy az oktatasi igazolvanyokrol
574616 korméanyrendeletben meghatarozott
kedvezmények igénybevételére az igazolds
érvényességi idejéig jogosult.

Igazolds sorszama: 181127/0000174
Ervényességi ideje: _ .

Igazolas tipusa: Pedagdgusigazolvany helyett
kiallitott igazoléas

Intézményi adatok

Intézmény neve: BGSZC Széchenyi I. Ker. SZG

Feladatellatdsi hely cime: 1088 Budapest VITI.
kertilet, Vas utca 9-11

Masodik intézmény neve:
Feladatellatasi hely cime:
Gyakorlati képzési hely neve:
Gyakorlati képzési hely cime:

Igazolas kiallitasanak helye és ideje: Budapest
VIII. kertilet, -

AJAITAS: e

Bélyegzd helye:



2.sz. melléklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

INtEZMENY NEVE : ...eoiiiiiiiiiiieeeeeee e

CIME: ettt ettt e e

A jegyzOkonyv felveételének 1deje & .....oviuiiiiiiiiieiieiieie e
RELYE: e

JEIen VANNAK: ......oooiiiiiiieie e et et eaae e

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat
darabolassal megsemmisitettiik:
- diakigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen: ............ (szammal), azaz.................c.oeeiiiiiien.n. (szoveggel) darab oktatési
igazolvany:

Budapest, ............... €V i hd ..o, nap

........... (ala]ras) (ala]ras)

(alairas)



3.sz. melléklet

Bejelentés allando vagy ideiglenes pedagogusigazolvany elvesztésérol,
megsemmisiilésérol,megrongalasarol.

Alulirott, ....oooviiii (pedagdgus neve)
(sziiletésihely:........ccooiiiiiiiiiiiiin, ,
sziiletési id0:......... €Vttt hé.....oooooiil. nap) ezuton

biintetdjogi felelésségem tudataban bejelentem, hogy a részemre kiadott
......................... sorszamu pedagdgusigazolvany elveszett /megsemmisiilt /
megrongalodott.

bejelentd alairasa



Diakigazolvany érvényesitésének nyilvantartasa

Diakigazolvany tulajdonos
tanuld oktatasi azonosito
szama

Diakigazolvany tulajdonos
tanuld neve

Kiadott didkigazolvany
érvényesitd matrica
sorszama

Diakigazolvany
érvényesitd matrica atvétel
datuma

Diakigazolvany
érvényesitd matricat
atvevo tanuld alairasa




