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1. Bevezetés

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Széchenyi Istvan Kereskedelmi Technikumaba
valo beiratkozassal a tanulok egy kialakult szokasokkal, sajatos bels6 szabalyokkal miikodo
kozosség tagjai lesznek. A kozosséghez tartozas jogokat biztosit, ugyanakkor kotelességeket is
jelent.

A diakok jogait és kotelezettségeit az alabbi HAZIREND foglaltja 6ssze.

A hazirend jogi hattere:

(1) aszakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény (SZKT),

(2) 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol
A hazirend egyéb forrasai:

(1) az iskola korabbi hazirendje

(2) az iskola szakmai programja

(3) aziskola szervezeti és miikodési szabalyzata (SZMSZ)

A héazirend els6sorban az iskola tanul6ira, méasodsorban az oktatoi testiilet tagjaira és a
szlilokre/gondviselokre vonatkozik. Betartdsa mindenki szamdra kotelezd, megszegése az
egyes hazirendben és a szervezeti és miitkddési szabalyzatban foglalt szankcidkat (fegyelmezd

intézkedések, fegyelmi biintetések) vonja maga utan.

2. _Egyéni jogok

Iskolankban minden tanuld, oktat6 és alkalmazott a maga altal valasztott iskolakdzosség tagja.
Intézményilink tanuldi koézosségének tekinti az iskoldba jar6 didkok Osszességét, az egy
évfolyamba jaré tanulokat, az iskolai osztalyokat, a kiilonb6z6 tanuldcsoportokat és a tandran

kiviili hivatalosan miik6dé diakcsoportokat.

3. Aziskola munkarendje

Az iskola minden nap 6:00 6ratdl tart nyitva. Hétf6tol péntekig 20:15 orakor zar be.
Az iskola nyitva tartasa alatt — meghatarozott rend szerint — vezet6i tigyeletet tartunk 7:15 éra
¢s 17:00 ora kozott.

A tanitési 1d6 alatt az 6rakozi sziinetekben oktatdi ligyelet miikodtetiink az iskola folydsoin.
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3.1. Aziskolaba érkezés rendje, késések

A tanuloknak az els6 orajuk megkezdése eldtt legalabb 10 perccel be kell érniiik az iskolaba. A
kaputigyeletet a portas latja el.

A becsengetés utani érkezes orai késésnek mindsiil, amit igazolni kell. A késoket az oktatd az
elektronikus napléba bejegyzi és feltiinteti, hogy hany percet késett a tanuld. A késések ideje
Osszeadodik, amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét, a késés egy igazolatlan
(esetleg igazolt) 6ranak mindsiil.

Budapest tavolabbi keriileteib6l és a kozigazgatasi hataran talrol bejard tanulok esetén a
kozlekedési eszkozok beérkezésének figyelembe vételével az osztalyfonok — sziiloi kérésre —
engedélyezheti, hogy a tanulé 7:45-re érjen be az iskolaba.

Az elkésd tanuld nem zarhatd ki a tanorarél.

3.2. A csengetési rend:

1. 6ra 7:45 —8:30
2. ora 8:40 — 9:25

3. 6ra 9:35-10:20
4. 6ra 10:30 - 11:15
5.6ra11:25-12:10
6. 6ra 12:30 — 13:15
7. 6ra 13:25 - 14:10
8. ora 14:15 - 15:00

Rendkiviili esetekben a tandrak rendje az igazgato6 utasitdsa szerint torténik.

rer e r

3.3. Tanitasi orak, orakozi sziinetek és a délutani foglalkozasok rendje

A tanitasi 6rak 45 percesek. A didkok a tanteremben varjak az oktatokat és kikészitik a
felszereléseiket. Kicsengetés utan az oktatok az orat befejezik. Az 6rakdzi sziineteket a tanulok
sajat dontéstiik szerint az osztalyteremben, a folyoson tolthetik.

A napi tanitason mar résztvevo tanuld tandrardl csak az oktatd jovahagyasaval, az
osztalyfonok, illetve az iskolavezetés engedélyével lehet tavol (rosszullét, hivatalos iigy stb.).
igazgatosag engedélyével, valamint a titkarsagon kapott rendkiviili kilépével (amelyet a portan
kell leadni).
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A tanitas nélkiili munkanapok felhasznaldsa tekintetében a tanév rendjérdl sz616 miniszteri
rendelet a meghatarozo. Ezek koziil egy munkanap felhasznalasarol a tanulok érdekképviseleti
szerve, a Diakonkormanyzat (DOK) dont. A tobbi munkanap felhasznalasat az oktatoi testiilet
— a feladatoknak megfeleléen — az iskola Munkatervében rogziti azok tartalmanak és
iddpontjanak megjeldlésével.
A tanéran Kkiviili foglalkozasok rendjét az oktatdi testiilet minden tanév elején (szeptember
15-ig) meghatarozza a tanuloi igények, valamint a személyi feltételek fliggvényében.
Az iskola menzajara befizetett tanulok a 12:10-kor kezd6d6 sziinetben — a rendkiviili kilép6
mellett rendszeresitett — ebédkilépdvel mehetnek ki az iskola szomszédsagdban (a Vas utca
15/A alatt) 1év6 ebédldbe.
A menza igénybevétele onkéntes, arra jelentkezni a beiratkozasnal, illetve az elsd tanitasi
napon lehet, (de ha a menzai keret nincs kihaszndlva, igénybevételére barmikor sor keriilhet).
Az ebédbefizetés az lizemeltetd feliiletén keresztiil elérhetd bankkartyas fizetéssel torténik, az
ebédet lemondani a targynapot megel6zden legalabb 1 nappal lehet szintén az iizemeltetd
feliiletén keresztiil.
Az iskoléaval jogviszonyban 4ll6 tanulonak az iskola hivatalos nyitvatartasi idejében (7:00-
20:00) joga van az iskola épiiletében tartdzkodni. A felelds vezetdk kotelezd benntartézkodasan
(7:30-17:00) kiviil didkok részére csoportos rendezvény csak az iskoldhoz tartozd oktatd

feliigyelete alatt szervezhetd.

4. Ugyrend

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon az éves Munkatervben kijeldlt idoben intézhetik
el. Minden — a tanulérdl nyilvantartott — adatban bekovetkez6 valtozast egy héten beliil be kell
jelenteni az osztalyfonokon keresztiil az igazgatdosagnak.

Valamely tantargybol az osztalyozé vizsgara a jogszabalynak megfelelé esetekben kertil sor,
amelyek idejét a Munkaterv tartalmazza.

A kiilonbozeti vizsgak engedélyezése és idépontjanak kijeldlése az igazgatd jogkore.

Javito- és potlovizsgara a bizonyitvanyosztas utan maximum 5 munkanappal, a bizonyitvany

leadésaval kell jelentkezni a titkarsagon.
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5. Az iskola iigvyeleti rendje

A hetesi szolgalatot osztalyonként két didk latja el. Sorrendjiik és helyettesitésiik a naploba
beirt névsor szerint torténik, lehetdség szerint a nyelvi vagy madas tanuldi csoportok
figyelembevételével. A hetesek gondoskodnak a tantermek rendjének, tisztasaganak
megorzésérol. Letorlik a tablat, krétat hoznak, szell6ztetnek és — amennyiben ezt az
osztalytarsai nem teszik meg — tanitds végén rendet csinalnak, Osszeszedik a szemetet,
becsukjak az ablakot, lekapcsoljak a villanyt.

Az ora megkezdésekor az oktatonak jelentést tesznek az osztaly létszamarol €s a hianyzo
tanulokrol. Ha az oktatd a becsengetés utan 5 perccel nem jelenne meg az 6ran, a hianyzast
jelentik az igazgatohelyettesnek.

Kapuiigyeletet a portaszolgalat mellett reggel és ebédidében egy-egy oktatd latja el eldzetes
beosztas alapjan. Feladatuk az iskola menzajara tavozok ellendrzése.

Oktatoi iigyelet feladata — minden sziinetben — a folyosok és a mellékhelyiségek rendjének

ellendrzése.

6. Az iskolai rendezvények, megemlékezések, iinnepélyek

Az iskola éves Munkaterve tartalmazza az adott tanév rendezvényeit, megemlékezéseit, az
iinnepélyeket, azok idépontjat, formajat, helyét és a szervezésért felelosoket.

Az iskolai iinnepélyeken az iskola tanuldinak a megjelenés kotelezd.

Az iskolai rendezvényeken (pl. szalagavatd), megemlékezéseken (pl. a Széchenyi-szobor
koszoruzasa) a tanuldk adott csoportjai a felelds vezetd, osztalyfondk eldirasa szerint jelennek
meg.

Az iskola és az iskola altal szervezett tinnepélyeken a diakok az iskola egyenruhajat kotelesek
viselni. Az egyenruha lanyoknak fehér ingblizbol és fekete sima szovetszoknyabol (melynek
hossza térd felett legfeljebb 15 cm), vagy fekete szovetnadragbdl és sotét cipdbol; fiuknak fehér
ingbdl, s6tét szovetnadragbol és sotét cipdbdl all. A fiak szamara kiegészito lehet a sotét zako,

lanyok szdmaéra a sotét blézer.
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7. Az iskola helyiségeinek hasznalata

A technikumba jaro tanulok szabadon hasznalhatjak a tanoran kiviili foglalkozasok keretében
is a nyitva tartas alatt az iskola helyiségeit. Ez alol kivételt képeznek a lezart, valamint az épiilet
hivatalos helyiségei (gazdasagi iroda, titkarsag, tanari, orvosi szoba).

A konyvtar tanitasi idoben latogathato.

Az edz6- és tornaterem — baleset megeldzési okokbol — csak akkor hasznélhatd, ha testneveld
oktato tartozkodik az iskolaban. Az oktatok jelenlétében hasznalhatok az informatika termek
is.

Az iskola helyiségeiben tartott DOK rendezvények a DOK-ot illetik meg.

A DOK a munkajahoz sziikséges helyiségeket — a DOK munkajat segité oktato jelenlétében —
szabadon hasznalhatja. Indokolt esetben lehetdséget biztositunk — korlatozott szdmban — a
fénymadsolasra.

Valamennyi helyiség hasznalatakor be kell tartani az iskola munka- és balesetvédelmi

Szabalyzataban rogzitett eldirdsokat.

8. A tanuldék jogai

8.1. A Diakonkormanyzat

1. Iskolank tanuléi a DOK munkajaban részt vehetnek. A didkénkormanyzat kiilonbdzd
tisztségeire mas tanuldkat valaszthat €s e tisztségekre maga is valaszthato.
2. A tanulo véleményét elmondhatja minden — a sajat és a tanuldifjisag érdekeit érintd —
kérdésben személyesen vagy érdekképviselet utjan:
- kozvetleniil az érintett oktatonak, vagy mas oktatonak,
- az osztalyfonokének (vagy osztalyfonok helyettesének),
- DOK-vezetdségi tagnak,
- DOK segité oktatonak,
- azigazgatohelyetteseknek és az igazgatonak.
A tanuldonak nincs joga vélt vagy valos sérelem esetén oktatdjara vagy az iskola mas
dolgozdjara sértd, megalazd megjegyzéseket tenni.
3. A tanul6 részt vehet a Szakmai Program és az SzMSz alapjan megfeleld tanulécsoportok
szamara szervezett tandrai és tandran kiviili tevékenységekben, az iskola hivatalos

rendezvényein (szakkor, korrepetalés, sportkor stb.).
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4.

10.

11.

A tanul6 az iskola alapitvanyahoz (Széchenyi200 Alapitvany) fordulhat és benyujtott
kérelme alapjan szocidlis tamogatisban részesiilhet (kedvezményes étkezés és
tankonyvellatas, rendkiviili segély). A segély O0sszegét az iskola alapitvanya sajat forrasabol
biztositja, ebben az igazgato, az ifjusagvédelmi felelds, a iskolai DOK képviselé és az
alapitvany kuratériuménak elndke dont.

A tanuldnak joga, hogy az iskolai Munkatervben régzitett idopontokban igénybe vehesse

az iskolaorvosi és ifjusagvédelmi szolgaltatasokat.

A tanulonak joga — ha erre raszorul — hogy kiilonleges banasmodban, gondozasban

részesiiljon (pl. diszlexia, diszgrafia, illetve segitséggel €16k esetében).

A tanulonak joga, hogy a kapott osztalyzatairol, érdemjegyeirdl, a hozza kapcsolodo

bejegyzésekrdl azonnal értesiiljon, illetve az osztalyzatokrol, érdemjegyekrdl, vagy

bejegyzésekrdl legkésébb az aktualis napot koveté munkanapon a KRETA elektronikus
rendszeren keresztiil is értesiiljon.

A tanuld joga, hogy eldzetes bejelentés alapjan a témazard dolgozatra legalabb egy hét

felkésziilési id0 alljon rendelkezésére, €s ebbdl a tipusu dolgozatbol egy nap ketténél tobbet

ne irjon.

A tanul6 joga, hogy a témazar6 dolgozatoka a megiratastol szamitva 2 héten beliil kijavitva

kezébe kapja. (E javitasi hataridé kotelezettségétdl az oktatd rendkiviili esetben — igazgatoi

engedély alapjan — az 0j hataridé megjelolésével eltérhet.)

A tanuld joga, hogy a sikertelen tanulmanyi részeredmények esetén hidnyossagait potolja.

- Irdsban megfogalmazott tanuloi (kiskort tanuld esetén gondviseléi) kérés esetében
osztalyoz6 és kiilonbozeti vizsgat tehet az adott félév lezarasat kovetd egy honapon
beliil, tanév végén a javitévizsga idopontjaig.

- Javitovizsgara a Szakmai Programban leirtak alapjan jelentkezhet, illetve teljesitheti
augusztus 21-31 kozott. Témakoreit a tanév végén az oktatok irdsban ismertetik.

- A tanulo (kiskort tanuld esetén a gondviseldje) kérésére — indokolt esetben, az igazgatd
engedélye alapjan — iskolai, vagy kiilsd fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt teheti le a fenti
vizsgak barmelyikét.

A tanul6 joga, hogy osztalyfonokétél, az ifjisagvédelmi feleldstél, a DOK-té1 hozzajusson

a jogai gyakorldsédhoz sziikséges informaciokhoz.
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12. A tanul6 személyét és magatartasat érinté valamennyi iigyben kérdést tehet fel, javaslatokat
fogalmazhat meg az oktato, az osztalyfonok és az igazgatoé felé. Az irasban megfogalmazott
kérdésekre, javaslatokra az igazgatd 15 napon beliil érdemi valaszt ad.

13. A tanulo — a sziil6 véleményének figyelembe vételével — szabadon dont arrol, hogy iskolan
kiviil tagja kivan-e lenni politikai partnak, sportegyesiileteknek, kulturalis csoportoknak,
vallasi felekezeteknek. Tanulmanyi eredmény, iskolai magatartas miatt a fenti iskolan
kiviili tevékenységtdl nem lehet a diadkot eltiltani. A tilalommal csak akkor lehet €élni, ha az
egyesiilet tevékenysége az Alaptérvénybe iitk6zo.

14. A tanulokat az aktudlis, Oket érintd informacidkrdl az iskola értesiti. Ez egyrészt az
osztalyfonokokon, illetve osztalyfénok helyettesen, masrészt az KRETA rendszeren

keresztiil, illetve e-mailben torténik.

rer e r

8.2. Tanulashoz, a tanitasi orahoz valo jog

Az iskola valamennyi tanuldjdnak joga, hogy a tanitasi 6ran figyelmét az elsajatitando6 tananyag
megértésére, gyakorldsara forditsa. E jogaban nem korlatozhatja, akaddlyozhatja senki, sem az
orat tartd oktatd, sem mas, kiils6 személy, sem a didktarsak. Az oktatd a tanorardl a didkot nem
kiildheti ki még fegyelmezetlen magatartas esetén sem.
E jog maradéktalan gyakorlasa érdekében fontos, hogy

- atanoérat senki nem zavarhatja;

- atanitasi 6rdn nem hasznélhato olyan targy, amely elvonja a tobbi tanulo figyelmét (pl.
mobil telefon, barmilyen zene lejatszasara alkalmas eszkdz, magamutogatd ruhdzat,
napszemiiveg, sapka, 0jsag, keresztrejtvény) €s nem tartoznak a tanorai munkahoz;

- tanitasioran étkezni nem Szabad;

- fegyelmezett magatartast kell tanusitani, ezzel segitve az 6ra menetét;

- pontosan kell megjelenni az 6ra kezdésén;

- a tanulo felszerelése mindig alljon rendelkezésre, a tanuld koteles az adott tantargy
oktatdja altal elbirt flizetet, konyvet, munkafiizetet, egyéb eszkozoket magaval hozni az

1skolaba, és azokat az 6ran hasznalni.

Az iskolai szamonkérés formait és rendjét az iskola Szakmai Programja rogziti. A kotelezo
tantargyak mellett lehetdség van tandran kiviili tevékenységben részt venni. A valasztas egy

tanévre szol és évkdzben nem moddosithatd, illetve oralatogatas tekintetében is ugy van
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szabalyozva, mint a kdtelezd tanitasi ora. Az egyes tantargyak tanulésa aldl a jogszabalyokban,
illetve a Szakmai Programban rogzitettek alapjan lehet felmentést kapni.
A kovetkez6 tanév tankonyveirdl, taneszkozeirdl a tanév utolso sziiloi értekezletén (minden év
aprilis honapjaban, illetve leendd 9. évfolyam a majusi tijékoztaton) kapnak a sziilok

tajékoztatast.

9. Tanuloi kotelezettségek és tilalmak

A tilalmak életkortdl és tankotelezettségtdl fiiggetleniil minden egyes didkra vonatkoznak.

1. Ismerje meg, tartsa be és tarsaival is tartassa be a hazirendet.

2. Tanulmanyi kotelezettségeinek képességei ¢és lehetOségei szerint tegyen eleget.
Magatartasaval a tanorak rendjét segitse eld.

3. Vigyazzon az iskola értékeire és tisztasdgara. Az okozott kart a jogszabalyban
meghatarozott keretek kozott koteles megtériteni. A kérokozast jelezni kell az
osztalyfonoknek vagy a okoktatonak. A tanulo, illetve sziild kartéritési felelossége a Szkt-
ban leirt keretek kozott all fenn (Szkt. 66.§). A tanulo koteles a rabizott eszkozoket teljes
felelosséggel kezelni.

4. Tartsa tiszteletben diaktarsai, oktatdi €és az iskola egyéb dolgozoi emberi méltosagat €s
személyiségi jogait.

5. Ovja sajat, tarsai, oktat6i és az iskola dolgozoinak testi épségét.

6. Koteles az iskola baleset-és tlizvédelmi rendelkezéseit — az év eleji tajékoztatas alapjan —
betartani.

7. Koteles az észlelt balesetet vagy minden olyan tevékenységet jelenteni, amely baleset vagy
mas egészségkarosodas (pl. mérgezés) veszElyét hordozza magéaban.

8. Tartsa be a konyvtarba vald beiratkozaskor megismert konyvtarhasznalati eldirasokat,
valamint a tankonyvvasarlas €s ingyenes tankonyvellatas szabalyzatat.

9. Tartsa be a tanérdkon megismert internet-hasznalati szabalyokat.

10. Iskolaban és iskolai rendezvényeken a dohanyzas, az alkohol- és drogfogyasztas tilos!

11. Kotelessége a tandrakon, valamint a Szakmai Programban és az iskola éves Munkatervében
meghatarozott rendezvényeken részt venni. Tanitdsi idOben szervezett iskolai
rendezvényekrdl a tdvolmaradast igazolni kell, kiilonben igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

12. A mobiltelefont, zene lejatszasara alkalmas késziiléket tanitasi oran, barmilyen jellegii
vizsgan, iskolai rendezvényen iskolatdskaban, kikapcsolt allapotban kell tartani. Tanoran

hang, kép-, videofelvétel készitése oktatoi engedély nélkiil tilos. Az eszk6zok eltiinéséért,
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13.

14.

15.

16.

17.

vagy rongalodasaért az iskola feleldsséget nem vallal. Amennyiben a tanuld az 6ran
telefonal, lizeneteket kiild vagy fogad, zenét hallgat, akkor az oktatd jogosult az eszkdzt az
Ora végéig a tanuldval kikapcsolt allapotban kitetetni a tanari asztalra.

Mobiltelefon — az oktatok kérésére — hasznalhaté tandran a tananyagok elmélyitéséhez,
gyakorlasahoz, a tanultak szemléltetéséhez.

Minden olyan iskolan kiviili rendezvényen, amelyet a SZAKMAI PROGRAM eléir, a
hazirendben foglaltak betartasa ugyanugy kotelezd, mint az iskolaban! (Kiilonosen a
balesetveszéllyel jaro kirandulasokon, a kozlekedési eszk6zokon kell nagyon fegyelmezett
viselkedést tantsitani.) A csoporttol lemaradni, azt elhagyni az oktatd engedélye nélkiil
tilos! Az iskola altal szervezett, a SZAKMAI PROGRAM végrehajtasahoz kapcsolodo
iskolan kiviili rendezvényeken a tanulonak fegyelmezett, kulturalt magatartast kell
tandsitania.

A tanuléknak — osztalyfonokiik irdnyitdsa mellett — részt kell vallalni az iskolai
rendezvények elokészitésében és lebonyolitasdban. E részvétel lehet onkéntes, illetve
torténhet a DOK javaslata alapjan.

Az 06ltozkodésben be kell tartani az altaldnos munkahelyi 6lt6zkodési szabalyokat.
Tartdzkodjon illetlen, térvénybe iitk6z6 vagy gytildletkeltésre alkalmas felirat, szimbolum
viselésétol. Oltozete, megjelenése és viselkedése ne legyen feltiing, kihivo, a természetestdl
eltérd, kozszemérmet sérté vagy balesetveszélyes. (Tilos a testet alig takaro, til révid, tal
kivagott, tul kihivo ruhéazat viselete.)

A tal magas sarkl labbeli és a labrol konnyen leesd papucs viselete nem javasolt.
Amennyiben az oktatok nem megfelelének tartjak a tanul6 6ltdzetét, jogosultak felszolitani
a tanulot arra, hogy tartsa be az elfogadott 6ltozkodeési szabalyokat. A hajviseletben, a
sminkelésben és a kdromviseletben is be kell tartani a j izlés hatarait.

Az iskolai tinnepélyeken, rendezvényeken (tanévnyitd, tanévzard, nemzeti iinnepek,
ballagas, szalagavato bal), valamint az irasbeli €s szdbeli vizsgakon iinnepi 6ltozetet kell
viselni. (Az egyenruha lanyoknak fehér ingblizbdl és fekete sima szdvetszoknyabol
(melynek hossza térd felett legfeljebb 15 cm), vagy fekete szovetnadragbol és sotét cipébol,
fiuknak fehér ingbdl, sotét szovetnadragbol és sotét cipobdl all. A fiuk szamara kiegészitd
lehet a sotét zako, lanyok szamara a s6tét blézer.)

A tanul6 az iskolaban politikai tevékenységet nem végezhet, nem viselhet olyan ruhdzatot,
amely egyértelmii politikai allasfoglalast jelentene, illetve, amely birdsag altal betiltott

szervezet, egyesiilet ruhdzata.
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18.

19.

20.

21.

Az iskola helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni! A WC fiilkékben
egyidejlileg csak egy tanulo tartozkodhat. A néi WC-ben fit tanuld, illetve a férfi WC-ben
lany tanul6 nem tartozkodhat. Ez a legsulyosabb fegyelmi vétségek kozé tartozik.
Dohanyozni az iskola Gsszes helyiségében ¢és az iskola bejaratatél szamitott 6t méteres
korzetben tilos.

Az iskolai biifében kizarolag oOrakozi sziinetekben szabad vasarolni! A megvasarolt
terméket oran elfogyasztani tilos!

Az iskola teljes nyitva tartasi idejében és egész teriiletén, tovabba a Szakmai Program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili foglalkozasokon, programokon TILOS az
emberélet kioltdsara alkalmas eszkozzel, fegyvernek latszo targgyal, valamint TILOS
kabitoszeres és/vagy alkoholos befolyasoltsag alatt megjelennie, ott kdbitoszert, dohanyarut
¢s alkoholt maganal tartania, fogyasztania, terjesztenie, barmilyen mdodon reklamoznia,
tovabba barmiféle szerencsejatékot jatszania.

A tanul6 koteles a személyes hasznalati targyaira, ruhdira iigyelni, azok megrongéalodasaért

vagy eltlinéséért az iskola felelosséget nem vallal.

10. Hianvzasok, mulasztasok és igazolasanak rendje, az osztalyozo vizsgak

10.1. Hianvzasok. igsazolasok

A tanul6 igazoltan marad tavol a kdvetkez6 esetekben: ha

- a harom napot meg nem halad6 tadvolmaradast az osztalyfénok eldzetes sziildi kérvény
alapjan engedélyezte;

- atavolmaradast az igazgat6 eldzetes sziiloi kérvény alapjan engedélyezte;

- aharom napot meg nem haladd tavolmaradast a sziilé utdlag igazolja;

- atavollétet orvos igazolassal és sziil6 tudtaval (pl. alairassal) igazolja.

A sziilé6i igazolasok éves szinten a félévente harom tanitasi napot nem haladhatjak meg. (Ha a

szll61 igazolasok koziil barmelyik a fél napot — harom tandrat —nem haladja meg, akkor a sziild

jogosult egy negyedik fél nap — maximum négy tanora — igazolasara is.) A hidnyzas okat és

véarhat6 id6tartamat a hianyzas megkezdésének napjan — orvosi igazolas esetén is — a tanuld

sziil6je, gondviseldje vagy kollégiumi neveldje telefonon jelentse be az osztalyfénoknek vagy

a titkarsagnak.

A tanuld legkésdbb a hidnyzasat kovetd elsd megtartott osztalyfonoki oran, de legkésébb 5

munkanapon beliil koteles arrdl sz0l6 igazolasat osztalyfonokének bemutatni. Ha a tanuld ezt
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késve teszi meg, akkor az osztalyfonok jelzése alapjan ennek igazoltsagat az iskolavezetés donti

el.

Az iskolavezetés joga eldonteni, hogy mely tanuloi hidnyzast tekinti 0 oraval igazoltnak

(példaul az iskolat képvisel6 tanulmanyi és egyéb versenyek, nyelvvizsga, hivatalos iskolai

kikiildetések stb. esetén)

Az iskola értesiti a sziil6t a tankoteles tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor, illetve ha a nem

tankoteles kiskoru tanuld mulasztasa a 10 érat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild

figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire Ha a tanul6 tovabbra is mulaszt Ggy

az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo

sziilojét.

Ha a tankoteles tanul6 tiz 6ranal is tobbet mulaszt igazolatlanul, akkor az iskola értesiti

errdl a tanulo6 lakhelye szerinti illetékes jegyzot.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. térvény 56.§
(F) pontja, valamint a 12/2020. (I1.7.) Kormanyrendelet 155.§ és a 163.§ alapjan:

Mulasztott orak szama

Intézkedés

1 igazolatlan 6ra utan

a szilo értesitése

egy félévben 0sszegylilt 5
igazolatlan 6ra utan

irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés és az iskola értesiti a tanulo
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot,

a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot,

tankoteles tanul6 esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6
tanulo kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

6 igazolatlan 6ra utan

Az adott tanév hatralévé részében nem részesiilhet 6sztondijban a
tanulo.

10 igazolatlan 6ra utan

irasbeli osztalyfénoki intés €s a sziild, valamint tankdteles tanulod
esetében a lakohely szerint illetékes kormanyhivatal/csalad- és
gyermekjoléti szolgalat értesitése

egy félévben 6sszegyllt 15
igazolatlan 6ra utan

igazgatoi intés, valamint az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatosagot, valamint ismételten

tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot

20 igazolatlan 6ra utan

igazgatoi megrovas

13
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egy félévben Osszegylilt 25 | az iskola haladéktalanul értesiti a tankdteles tanulo tényleges

igazolatlan 6ra utan tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, valamint fegyelmi

eljaras alapjan:

- tankoteles tanulonal: szigorth megrovas és kedvezmények
juttatasok esetleges csokkentése,

- nem tankdteles tanulondl: lehetdség szerint athelyezés masik
osztalyba vagy eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol.

30 igazolatlan ora utan fegyelmi eljaras alapjan:

- tankoteles tanulonal: lehetdség szerint athelyezés masik
osztalyba és kedvezmények, juttatdsok megvonasa

- nem tankoteles tanulonal: kizaras az iskolabol, a tanuldi
jogviszony megsziinése

10.2. Az osztalyozo vizsgak rendje hianyzas esetében:

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egylittesen a 250 tanitasi
orat, egy adott tantdrgybdl a tanitasi orak 30 %-at meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye
tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem osztalyozhato,
kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az
osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztisok szdma
meghaladja az igazolt mulasztisok szamat, és az iskola eleget tett az értesitési
kotelezettségének.

Ha a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo személynek a szorgalmi idészakban teljesitendd
szakiranyu oktatasrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott
tanévre vonatkozo Osszes szakiranyu oktatasi id6 husz szazalékat, a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy tanulmanyait cSak az évfolyam megismétlésével folytathatja. (12/2020.

(I1.7.) Korményrendelet 227.§ (1) bekezdés).

Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanuld6 mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Az osztalyoz6 vizsga id6pontjat az igazgatosag jeloli ki.

Az osztalyfonok és/vagy az adott oktato értesiti a tanuldt (kiskort tanul6 esetén az elektronikus
naplon keresztiil a sziil6t.) Ha a tanuld az osztilyozd vizsgardl igazolhatd ok miatt hidnyzik,

akkor szamadra 0j id6pont keril kijelolésre. Ha a tanuld neki felrohaté okbol nem jelenik meg
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az osztalyozo6 vizsgéan, akkor az adott évet/félévet abbol a tantdrgybol nem teljesitettnek kell
mindsiteni. Javitovizsga letételével folytathatok a tanulmanyok akkor is, ha a tanuld az
osztalyozd vizsgarol, igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt nem fejezte be, illetve az eldirt
id6pontig nem tette le.

Az osztalyoz6 vizsga vizsgabizottsag eldtt zajlik.

11. Jutalmazas

1. Szakoktatoi dicséret:
- kiemelkedd szaktargyi, szakkori, szertdrgondozasi munkaért.
2. Irasbeli osztalyfénoki dicséret:
- az osztalykozosségért végzett egyszeri vagy folyamatos jo munkaért;
- az iskolai tanulmanyi versenyeken elért L., I, III. helyezésért;
- minden az osztaly hirnevét, tekintélyét erdsité kozosségi tevékenységért,
hianyzasmentes tanévért.
3. Igazgatoi dicséret:
- tanulmanyi-, kulturdlis- ¢és sportversenyeken, palydzatokon elért kiemelkedd
helyezésért;
- teriileti-, regionalis tanulmanyi-, kulturalis-, sportversenyeken elért kimagaslo
eredményért;
- minden iskolank hirnevét, tekintélyét ndveld teljesitményért, kozosségi munkaért.
4. Az oktatdi testiileti dicsérete:
- orszagos tanulmanyi verseny dontdjébe valo bejutasért €s az ott elért eredményért;
- folyamatosan végzett kiemelkedd iskolai szintli koz6ss€gi munkaért.
- Az oktatdi testiileti dicséreteket és a kimagaslo eredményeket az oktatoi testiilet és a
tanulok jelenlétében hirdetjiik ki.

5. Konyvjutalom:

a tanév végén kiemelkedd tanulmanyi eredményért;

,J0 tanuld, jo sportold” cimért;

4 éven at végzett kiemelkedd kozosségi munkaért;

kiemelkedd szaktargyi, szakkori, énekkari tevékenységért.
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12. Fegvelmezo intézkedések

12.1. Feqgyelmi fokozatok

Biintetésben részesiil az a tanuld, aki a Budapesti Gazdasdgi SZC Széchenyi Istvan

Kereskedelmi Szakgimnazium HAZIREND;ét sulyosan vagy ismételten megszegi.

A fegyelmez0 intézkedések formai: szébeli vagy irasbeli
1. Szakoktatoi figyelmeztetd, ismétlodés esetén inté irasban:
- Megbizatasok és kotelességek elhanyagolasaért (pl. hetesi, szertarosi Stb.)
- aszakora rendjének megzavarasaért
- tiszteletlen magatartasaért
2. Osztalyfonoki figyelmeztetés irasban:
- megbizatdsok és kotelességek elhanyagolasaért (pl. hetesi)

- aszakora rendjének megzavarasaért

tiszteletlen magatartasaért

3 igazolatlan oraért
3. Osztalyfénoki intés irasban:

- a HAZIREND szabalyainak megsértéséért;

- 4-6 igazolatlan 6raért;
4. Osztalyfonoki rovas irasban:

- 7-9igazolatlan oraért;

- a HAZIREND szabalyainak ismételt megsértéséért;

- dohéanyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (elsd alkalommal).
5. Igazgatoi figyelmeztetés:

- a HAZIREND szabalyainak ismételt és/vagy stulyosabb megsértéséért

- 10-12 igazolatlan o6raért;

- dohényzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (masodik alkalommal).
6. Igazgatoi intés irasban:

- 13-20 igazolatlan oraért

- igazolassal valo visszaélésért;

- kiemelten stlyos iskolai vétségért;

- kozosséget sértd, ismétlodo fegyelmi vétségért.

- dohényzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (harmadik alkalommal).
7. Igazgatoi megrovas:

- 20 igazolatlan 6ra felett
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- ismételt és /vagy kiemelkedden sulyos fegyelmi vétségért

- dohanyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (negyedik alkalommal).

12.2. Fegvyelmi eljaras:

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

Amikor a sulyos fegyelemsértésrol vagy kotelességszegésrol az iskolavezetés tudomast szerez
az oktatotol vagy az osztalyfonokrél, akkor mérlegeli az osztalyféndk véleményének
kikérésével, hogy az elkovetett vétség szankciondldsanal elegendének tartja-e a szokdsos
fegyelmezd intézkedéseket vagy fegyelmi eljarast tart-e sziikségesnek.

A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas;

b) szigort megrovas;

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa;

d) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba;

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol (csak nem tankdételes tanuld esetében);

f) kizaras az iskolabol (csak nem tankoteles tanulo esetében).

Fegyelmi eljaras esetén az Szkt 65. §-a, illetve a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél

sz6106 torvény végrehajtasarol 196-214. §-a az iranyado.
A fegyelmezd intézkedések alkalmazdsanak elvei, hogy

- az intézkedések esetében a tanulo személyiségi jogai nem sériilhetnek, tovabba

- afokozatossag elvét be kell tartani.

13. A jogorvoslat rendje

A tanulonak — kiskora tanul6 esetén a sziildnek — az iskola dontése ellen (a tudomdsara jutast
kdvetden 15 napon beliil) joga van eljarast megindité kérelemmel élni (,,fellebbezés™), amelyet
a dontést hozohoz kell irdsban benyujtani. Nem indithat6 eljarads a tanulé magatartasanak,
szorgalmanak, valamint a tanulméanyok értékelésével és mindsitésével kapcsolatosan, kivéve,

ha azok nem a Szakmai Programban és/vagy a Hazirendben meghatarozottaknak megfeleléen
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sziilettek. Az eljarast megindito kérelem elbiralasa a koznevelési torvényben meghatarozottak

szerint torténik

14. Erdekképviselet

A tanulok érdekképviseletét az iskolai Diakénkormanyzat (réviden DOK) latja el, amelynek
munkéjaban minden tanuld részt vehet. A DOK az osztalyok titkarainak jelenlétében havonta
(esetleg két havonta) iilést tart. A DOK-ot valasztott titkdr és helyettese vezetik. Munkajukat
oktatd is segiti.

Az jogszabalyokkal 6sszhangban az iskolai didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni

a) a tanulok nagyobb kézdsségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanulok helyzetét elemz0, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

¢) a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkdr mitkddési rendjének megallapitasahoz,

e) a napkozis és tanuldszobai foglalkozasokra vald felvétel, a kollégiumi és externatusi
elhelyezés iranti kérelem elbirdlasa elveinek meghatarozdséhoz,

f) a tanoran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz,

g) a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasdhoz,

h) kiilon jogszabdlyban meghatdrozott igyekben.

A tanuldk nagyobb csoportjan legalabb az egy osztalyba jar6 tanulokat kell érteni. A tanulok
az iskoldval kapcsolatos kérdéseikkel és véleményiikkel akar a DOK-ot, akar az iskola
vezetOségét személyesen felkereshetik. Joguk van érdemi valaszra 15 napon belil. A
véleménynyilvanitas és kérdésfeltevés forumaként felhasznalhatjdk az osztalyfonoki orédkat, a
fogadonapot, és a sziiloi értekezletet.

A didkok didkképviseldk Utjan részt vehetnek az érdekeiket érinté dontések meghozataldban.

A diakkozgyiilést az iskola vezetdsége hivja Ossze, a tanév rendjében megallapitott
idépontban.

Az iskola igazgatéja vagy a DOK vezetdje rendkiviili diakkozgytilést is Osszehivhat. A
napirendi pontokat a rendelet szerint 15 nappal korabban meg kell hirdetni.

A tanulok itt az osztalyképviselok altal tehetnek fel kérdéseket az iskola vezetésének és
oktatdinak. A valaszokat a didkkozgytilésen szoban, vagy 15 napon beliil irdsban kell

megkapniuk. A diakkézgytilésen az elhangzottakrol szol6 jegyzokonyv késziil.
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A tanév kezdésekor — szeptember 5-ig — a tantestiilet és a DOK kezdeményezheti a
hagyomdnyos vagy az 01j didkkorok, szakkorok inditasat (beleértve a hit- és vallasoktatést is).
A tanulok az igy meghirdetett szakkorre, didkkorre szeptember 15-ig jelentkezhetnek.

Megfeleld 1étszam esetén az iskola vezetdsége a miikodési feltételeket biztositja.

15. Diakkorok és szakkorok létrehozasanak rendje

A diakkorok és a szakkorok 1étrehozasat kezdeményezheti oktato is, és diakok is. Amennyiben
igény meriil fel a didkok részérdl, ezt jelzik a oktatonal és/vagy az iskolavezetésnél. A diakkor

beinditasat az iskola igazgatdja engedélyezi.

16. Tankonyvtamogatas, Alanvi jogon jaro tankényvtamogatas

A nappali rendszerii kozépfoku iskolai oktatasban részt vevé tanulé ingyenes
tankonyvellatasban részesiil.

A kormany 1092/2019. (IIL.8.) hatdrozata értelmében, a 2020/2021. tanévtdl kezdddden a
koznevelésben tanuld didkok — 1-16. évfolyamon — ingyenes tankonyvellatasban részesiilnek.
A tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, a tanulok konyvtari kdlcsonzéssel jutnak hozza. A
kikolcsonzott tankonyveket a tanév végén le kell adni, kivéve az érettségi tantargyakhoz
kapcsolodo konyveket. Ezeket legkésdbb a szobeli érettségi utolsd napjan kell leadni.
Természetesen arra is van lehetdség, hogy a sziilok egy vagy tobb tankényvet megvasaroljanak.

A vésarlasra a KELLO webshopban van lehetdség.

A tamogatas keretében kiadott tankonyvek kartéritési szabalyai:

A tanul6 koteles a tankdnyvet rendeltetésszerlien hasznalni. A hasznalat soran a természetes
elhasznalodasért nem keletkezik kartéritési kotelezettsége. A kikolesonzott dokumentumokeért
a kolesonzd anyagi feleldsséggel tartozik: a megrongalodott, elveszett dokumentum arat ki kell

fizetnie. (Lasd az SZMSZ.)

17. Tandij, téritési dij

A nappali tagozatos tanulok szamara, az aldbbiak szerint:
A nappali tagozatos tanulok szamara a Kilencedik évfolyamtol kezdédden a harmadik és
tovabbi alkalommal torténé tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése  miatti

évfolyamismétléskor kell téritési dijat, tandijat fizetni. Ennek Osszegét a rendeletekben
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foglaltaknak megfeleléen évente Onkoltségszamitassal aldtdmasztva kell megéllapitani, a
mértékérdl (valtozasrol) az érintett tanuldkat irdsban értesiteni kell a tanévvégén, illetve
beiratkozaskor.
A befizetett tandij visszafizetésére csak akkor van lehetdség, ha a tanuld Onhibajan kiviil
(dokumentumokkal igazoltan) a tanulmanyait megszakitja. (Ebben az esetben a tandijbol az
igénybe nem vett tanitasi honapokra es6 részt tériti vissza az iskola).

A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotas a mi iskolatipusunkban nem fordul eld, ezért ezt
nem szabalyozzuk.

Az érettségi vizsgadijak — az érintett tanulok esetében — mindenkor igazodnak a KH éltal

kozzétett érettségi dijakhoz.

18. Tamogatas, szocialis juttatas

Indokolt esetben az iskola a szakmai koltségvetési keretének terhére szocialis tamogatast,
Osztondijat nyajtunk. A megallapitasnal figyelembe vesszilk a tanuld szocialis, anyagi,
esetlegesen hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfénok javaslatat.
Tovabbi tamogatasi igény esetén indokolt esetben felvessziik a kapcsolatot az iskolahoz kot6do
Széchenyi200 Alapitvannyal is, aki anyagi helyzetétdl fiiggéen nytjt tamogatast.

A szocidlis juttatdsok megitélését nem befolydsolhatja a tanulményi, a magatartasi, a szorgalmi

mindsités.
A diakokat érint6é palyazati és osztondij lehet6éségekrol és feltételekrél a palyazatokeért

felelds munkako6zosség-vezetd, az ifjusagvédelemért felelds és az iskola vezetdsége

folyamatosan t4jékoztatja.

19. Az egészségiigyi ellatas rendje, balesetmegelozés

20.1. Egészségiigyi ellatas

A védonod hetente két alkalommal, az iskolaorvos hetente egy vagy két alkalommal rendel az
iskoldban, szobajuk a III. emeleten talalhato.
Rosszullét esetén a tanuld az iskola titkarsagan kap segitséget, sziikség esetén értesitjiik a

gondvisel6t, sziilot vagy hozzatartozot. Indokolt esetben ment6t hivunk.
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20.2. Baleset megelozés

Az iskola valamennyi tanulojanak be kell tartania az iskola Baleset- és Munkavédelmi
Szabalyzataban, a Tizvédelmi utasitdsban foglaltakat, amellyel az elsd tanitdsi napon az
osztalyfénok ismerteti meg a didkokat.

Ha a didkok az iskola barmely teriiletén balesetet észlelnek, azonnal értesitenilik kell a
legkozelebb elérhetd oktatot, felndtt dolgozot! Ugyanez a feladat tiiz észlelése esetén is.

A megeldzés érdekében olyan tanuloi tevékenységet is jelenteni kell, amely baleset vagy mas

egészségkarosodas (mérgezés) veszelyét rejti.

20. A Hazirend nvilvanossagaval kapcsolatos szabalvok

1. A Hazirend a nyilvanossagra hozatalanak napjan 1ép hatalyba.

2. A megismerhetdség folyamatossagat az iskola a kdvetkezOképpen biztositja:
a. minden tanév elején, az osztalyfonok ismerteti a Hazirend Iényeges pontjait.
b. atitkarsagon, a konyvtarban 1-1 példanya olvashato.
c. aziskola honlapjan és a KRETA feliiletén keresztiil hozzaférheto.

3. A Haézirend alkalmazasanak kiemelt szempontja az egyenld bandsmod elvének
betartasa.

4. A hazirend elfogadasanak rendje: a hazirend tanulmanyozéasa utdn véleményezi a
didkdnkormanyzat (szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 12/2020.
(IL7.) Korm. rendelet 216. § (4) bekezdésének g pontja), az oktatoi testiilet dont az
elfogadasrol (szakképzésrdl szo16 2019. évi LXXX. torvény 51.§ (2) bekezdés 2. pont).

Jelen Hazirend feliilvizsgalatdra jogszabalyi valtozas esetén keriil sor, illetve ha azt a
didkonkormanyzat, vagy az oktatoi testiilet kezdeményezi. A modosités eljardsa megegyezik a

megalkotas szabalyaival.

Budapest, 2024. januar 30.

Jakab Szilvia s.k.

igazgato
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Jovahagvasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Széchenyi Istvan Kereskedelmi Technikum Hazirendjét a szakképzésrdl
sz016 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében és a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol
sz6l6 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdésének 5. pontjdban foglaltak alapjan

jovahagyom.

Budapest, 2024. februar 01.

Domjan Zsuzsanna s.k.
fGigazgatd

Egyetértek:

Dr. Varga Zoltan Balazs s.k.
kancellar
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