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1. Bevezetés

A Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Széchenyi Istvdn Kereskedelmi
Szakgimnaziumaba vald beiratkozdssal a tanuldk (magantanuldk) egy kialakult szokasokkal,
sajatos belsd szabalyokkal m(ikodé kozosség tagjai lesznek. A kdzosséghez tartozds jogokat
biztosit, ugyanakkor kotelességeket is jelent.
A didkok jogait és kdtelezettségeit az aldbbi HAZIREND foglaltja dssze, melyet
- Magyarorszag Alaptorvényével,
- a2011. évi CXC a nemzeti koznevelésrél sz616 torvénnyel (tovabbiakban Nkt.)
- agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvénnyel
- anem dohanyzdk védelmérél és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. Térvénnyel,
- a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasardl sz6lé 243/2003.
(X11.17.) kormanyrendelettel,
- 20/2012. (VlII. 31.) EMMI rendelettel (a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérd|

és a koznevelési intézmények névhaszndlatardl),

- 17/2014. (1. 12.) EMMI rendelettel (a tankonyvvé, pedagdgus-kézikbnyvvé

nyilvanitds, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérdl),

- 2013. évi CCXXXII. torvénnyel a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasardl (Ntt.)

- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelettel,

- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelettel (az iskola-egészségligyi ellatasrol),

- azintézménylnk Szervezeti és M(kodési Szabalyzataval (SzMSz);
- és a Pedagdgiai Programban (PP) foglaltakkal, iskolai hagyomanyainkkal 6sszhangban,
a didkonkormanyzat, a nevelGtestiilet egyetértésével készitettiik el.
A hazirend els6sorban az iskola tanuldira, masodsorban a nevelGtestiilet tagjaira és a
szlil6kre/gondviselGkre vonatkozik. Betartdsa mindenki szamara kotelez6, megszegése az
egyes hazirendben és a szervezeti és miikodési szabdlyzatban foglalt szankcidkat
(fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi biintetések) vonja maga utdn. A tanuldk és

szlileik/gondviselGik a dontésekkel, hatarozatokkal, intézkedésekkel és az intézkedések
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elmaradasaval kapcsolatban a tudomdsra jutdstél szamitott 15 napon belll eljarast
kezdeményezhetnek a nemzeti kdznevelésrél szélé 2011. évi CXC. torvény 37. § (2)

bekezdése alapjan.

2. Egyéni jogok

Iskolankban minden tanuld, tanar és alkalmazott a maga altal valasztott iskolak6zosség tagja.
Intézménylink tanuldi kozosségének tekinti az iskoldba jaré didkok Osszességét, az egy
évfolyamba jard tanuldkat, az iskolai osztalyokat, a kiilonb6z6 tanuldcsoportokat és a
tandran kivili hivatalosan miikodé didkcsoportokat.

Iskolank didkjait alapvetéen a kdvetkez6 médon csoportosithatjuk:
- nyelvi el6készit§ évfolyamok (9-13.)

- 9-12. évfolyamok.

3. Az iskola munkarendje

Az iskola minden nap 6:00 6ratdl tart nyitva. Hétf6t6l péntekig 17:00 drakor zar be.
Az iskola nyitva tartdsa alatt — tanévenként meghatarozott rend szerint — vezet6i lgyelet
van.

A tanitdsi id6 alatt, az 6rakozi sziinetekben tanari Ggyelet m(ikddik a folydsokon is.

3.1. Aziskolaba érkezés rendje, késések

Az iskoldba érkezés legkés6bbi id6pontja 7:40. A kapulgyeletet a portas és az ligyeletes
tanar latja el.

A becsengetés utani érkezés drai késésnek mingsil, amit igazolni kell. A késGket a tanar az
elektronikus napldoba bejegyzi és feltlinteti, hogy hany percet késett a tanuld. A késések ideje
Osszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét, a késés egy igazolatlan

o6ranak mindsul.
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Budapest kozigazgatdsi hatdran talrdl bejard tanuldk esetén a kozlekedési eszkdzok
beérkezésének figyelembe vételével az osztalyfénok engedélyezheti, hogy a tanuld 7.45-re
érjen be az iskolaba, amit igazolnia kell.

Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tandrardl.

3.2. A csengetésirend:

.06ra 7:45-8:30

. 06ra 8:40-9:25

. 06ra 9:40-10:20

.06ra 10:35-11:15
.6ra11:30-12:10

.06ra 12:30-13:15

.0ra 13:25-14:10

0O N OO U B~ W N

. Ora 14:15 - 15:00

Rendkiviili esetekben a tanérak rendje az igazgaté utasitdsa szerint torténik.

3.3. Tanitasi 6rak, orakozi sziinetek és a délutani foglalkozasok rendje

A tanitasi 6rak 45 percesek. A diakok a tanteremben varjdk a tanarokat és kikészitik a
felszereléseiket. Kicsengetés utan a tandrok az orat befejezik. Az drakoézi sziineteket a
tanuldk sajat dontésiik szerint az osztalyteremben, a folyosdn vagy a biifében tolthetik.

A napi tanitason mar résztvevlé tanuld tandrardl csak a szaktanar jévahagyasaval, az
osztalyfénok, illetve az iskolavezetés engedélyével lehet tdvol (rosszullét, hivatalos lgy stb.).
igazgatdsag engedélyével és a titkarsagon kapott rendkivili kilépSvel (amelyet a portan kell
leadni).

A tanitas nélkili munkanapok felhasznalasa tekintetében a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri

rendelet — évente (5+1 nap) — a meghatdrozé. Ezek kozil egy munkanap felhaszndalasardl a
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tanuldk érdekképviseleti szerve, a Didkdnkorményzat (DOK) dént. A tdbbi munkanap
felhasznaldasat a nevel6testiilet — az ismert feladatoknak megfelel6en — az iskola
Munkatervében rogziti azok tartalmanak és id6pontjanak megjelolésével.

A tanoran kiviili foglalkozasok rendjét a nevel6testiilet minden tanév elején (szeptember
15-ig) meghatdrozza a tanuldi igények, valamint a személyi és pénziigyi feltételek
figgvényében.

Az iskola menzajara befizetett tanuldk a 12:15-kor kezd6d§ sziinetben — a rendkivdli kilép8
mellett rendszeresitett — ebédkilép&vel mehetnek ki az iskola szomszédsagaban (a Vas utca
15/a alatt) |évé ebédlbbe.

A menza igénybevétele onkéntes, arra jelentkezni a beiratkozasndl, illetve az elsé tanitdsi
napon lehet, (de ha a menzai keret nincs kihaszndlva, igénybevételére barmikor sor
keriilhet).

A menzat csak — az élelmezésvezetének leadott — sziil6i irasos kérelem alapjan lehet
visszamondani, a targynapot megel6z6en legalabb 1 nappal kell elére jelezni. Az iskolaval
jogviszonyban all6 tanuldnak az iskola hivatalos nyitvatartasi idejében (7:00- 17:00) joga van
az iskola épuletében tartdzkodni. A felelGs vezet6k kotelez6 benntartézkodasan (7:30-16:30)
kivil didkok részére csoportos rendezvény csak iskolahoz tartozd pedagdgus felligyelete alatt

szervezhetd.

4. Ugyrend

A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkarsagon az éves Munkatervben kijel6lt id6ben intézhetik
el. Minden — a tanulérél nyilvantartott — adatban bekdvetkez6 valtozast egy héten beliil be
kell jelenteni az osztalyfénokon keresztiil az igazgatdsagnak.

Valamely tantdrgybdl az osztalyozd vizsgara a jogszabalynak megfelel§ esetekben kerdl sor.
Ezek id6pontjat a munkakozosség-vezetdk jelolik ki.

A kiilonbozeti vizsgdk engedélyezése és id6pontjanak kijel6lése az igazgatd jogkore.

Javitd- és potvizsgara a bizonyitvanyosztds utdn max. 5 munkanappal, a bizonyitvany

leadasaval kell jelentkezni a titkarsagon.
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5. Az iskola iigyeleti rendje

A hetesi szolgalatot osztalyonként két didk |atja el. Sorrendjiik és helyettesitésiik a napldba
beirt névsor szerint torténik, lehet6ség szerint a nyelvi vagy mds tanuldi csoportok
figyelembevételével. A hetesek gondoskodnak a tantermek rendjének, tisztasaganak
meglGrzésérdl. Letorlik a tablat, krétat hoznak, szell6ztetnek és — amennyiben ezt az
osztalytarsai nem teszik meg — tanitds végén felteszik a székeket, 0sszeszedik a szemetet,
becsukjak az ablakot, lekapcsoljak a villanyt.

Az 6ra megkezdésekor a szaktanarnak jelentést tesznek az osztaly létszdmardl és a hidnyzo
tanulokrol.

Ha a tandr a becsengetés utdn 5 perccel nem jelenne meg az 6rdn, a hidnyzast jelentik az
igazgatdhelyettesnek.

Kapuiigyeletet a portaszolgalat mellett reggel és ebédid6ben egy-egy tanar latja el el6zetes
beosztas alapjan. Feladatuk az iskola menzajara tavozoék ellendrzése.

Tanari ligyelet feladata — minden sziinetben — a folyosdk és a mellékhelyiségek rendjének

ellenérzése.

6. Az iskolai rendezvények, megemlékezések, iinnepélyek

Az iskola éves Munkaterve tartalmazza az adott tanév rendezvényeit, megemlékezéseit, az
Unnepélyeket, azok id6pontjat, formajat, helyét és a szervezésért felel§soket.

Az iskolai innepélyeken az iskola tanuldinak a megjelenés kotelezd.

Az iskolai rendezvényeken (pl. szalagavatd), megemlékezéseken (pl. a Széchenyi szobor

koszoruzasa) a tanuldk adott csoportjai a felel6s vezetésével, elGirasa szerint jelennek meg.
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7. Az iskola helyiségeinek haszndlata

A kozépiskoldankba jard tanuldk szabadon haszndlhatjak a tandran kivili foglalkozasok
keretében is a nyitva tartds alatt (7:00 — 17-ig, pénteken 15:00 06raig) az iskola helyiségeit. Ez
alél kivételt képeznek a lezart, valamint az épllet hivatalos helyiségei (gazdasagi iroda,
titkarsag, tanari szoba, orvosi szoba).

A tanitdsi id6ben az 6rak alatt a mellékhelyiségek zarva vannak. Sziikség esetén a tanuldk a
titkarsdgon keresztlil megkozelithet6 mosddkat haszndlhatjdk. Kicsengetéskor az ligyeletes
tanarok nyitjak a WC-ket.

A konyvtar a nyitvatartasi id6ben (minden nap 8:30 — 14:30-ig) latogathatd.

Az edz6- és tornaterem — baleset megelGzési okokbdl — csak akkor haszndlhatd, ha
testnevel6 tandr tartdzkodik az iskoldban. A szaktanarok jelenlétében hasznalhaték a
szertarak és a szamitastechnika termek is.

Az iskola helyiségeiben tartott DOK rendezvények bevételei és a DOK altal szervezett papir-
és pet palack gy(jtésbdl szarmazé bevétel a DOK-ot illetik meg.

A DOK a munkéjdhoz sziikséges helyiségeket — a DOK munkajat segité tanar jelenlétében —
szabadon hasznalhatja, de ezt be kell jelenteni az iskola igazgatdjanak. Indokolt esetben
lehet6séget biztositunk — korlatozott szdmban — a fénymasolasra, faxolasra.

Valamennyi helyiség hasznalatakor be kell tartani az iskola munka- és balesetvédelmi

szabalyzataban rogzitett elGirasokat.
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8. A tanulék jogai

8.1. A Diakénkormanyzat

1. A DOK munkajaban részt vehet. A didkénkormanyzat kiildnb6z6 tisztségeire mas tanuldkat
valaszthat és e tisztségekre maga is valaszthaté.

2. Véleményét elmondhatja minden — a sajat és a tanuldifjusag érdekeit érinté — kérdésben
személyesen vagy érdekképviselet Utjan:

— kozvetlenil az érintett szaktanarnak vagy mas szaktanarnak,

— az osztalyfénokének (vagy osztalyfénok helyettesének)

— DOK-vezet8ségi tagnak,

— DOK segit8 tandrnak,

— az igazgatdhelyetteseknek és az igazgatdnak.

E jogdnak gyakorlasa esetén figyelembe kell venni a kéznevelési torvény azon bekezdését,
amely szerint , A pedagdégust munkakorével Osszefliggésben megilleti az a jog, hogy
személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat és személyiségi jogait tiszteletben tartsak.”

A tanuldnak nincs joga vélt vagy valds sérelem esetén tanarara vagy az iskola mas
dolgozdjara sért6, megalazé megjegyzéseket tenni.

3. Részt vehet a PP és az SzMSz alapjan megfelel6 tanuldcsoportok szamara szervezett
tandrai és tandran kivili tevékenységekben, az iskola hivatalos rendezvényein (szakkor,
korrepetdlas, sportkor stb.).

4. A szocialis bizottsdghoz benyujtott kérelme alapjan szocidlis tAmogatdsban részesliilhet
(kedvezményes étkezés és tankonyvelldtds, segély). A segély Osszegét az iskola
alapitvanyanak forrasabdl biztositja. A szocialis bizottsag tagjai: igazgato,

ifjlusagvédelmi felelds, DOK képviseld.

5. Joga, hogy (tanulmanyi atlaghoz kototten) az iskola altal biztositott tanulmanyi
Osztondijban részesiljon. Ennek 0sszegét az iskola alapitvanyanak forrasabdl biztositja, mely
évenként kétszer keril kifizetésre, kiilon kérelem nélkul.

6. Joga, hogy az iskolai Munkatervben rogzitett id6pontokban igénybe vehesse az

iskolaorvosi és ifjusagvédelmi szolgaltatasokat.

10
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7. A tanulénak joga — ha erre raszorul —, hogy kilénleges banasmddban, gondozasban
részesiljon (diszlexia illetve segitséggel él6k esetében).

8. Joga, hogy az elektronikus osztalynapléba bekeriilé érdemjegyekrdl és bejegyzésekrdl
azonnal értesiiljon.

9. Joga, hogy el6zetes bejelentés alapjan a témazard dolgozatra legalabb egy hét felkészilési
id6 alljon rendelkezésére, és ebbdl a tipusu dolgozatbdl egy nap ketténél tébbet ne irjon.

10. Joga, hogy emlitett dolgozatait a megiratastdl szamitva 2 héten belil kijavitva kezébe
kapja. (E javitdsi hatarid6 kotelezettségétSl a szaktandr rendkivili esetben — igazgatéi
engedély alapjan - az Uj hatarid6 megjelolésével eltérhet.)

11. Joga, hogy a sikertelen tanulmanyi részeredmények esetén hidnyossagait potolja.

— Osztalyozo és kllonbozeti vizsgat tehet az adott félév lezarasat kovetd egy hdnapon belll,
tanév végén a javitovizsga id6pontjdig.

— Javitévizsgara a PP-ben leirtak alapjan jelentkezhet, illetve teljesitheti augusztus 15 — 31
kozott. Témakoreit a tanév végén a szaktandrok irdsban ismertetik.

— A tanuld (kiskoru tanuld esetén sziil6) kérésére — indokolt esetben, az igazgaté engedélye
alapjan — iskolai, vagy kulsé fliggetlen vizsgabizottsdag el6tt teheti le a fenti vizsgak
barmelyikét.

12. Joga, hogy osztalyfénokétsl, az ifjisagvédelmi felelSstsl, a DOK-t8l hozzdjusson a jogai
gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz.

13. A tanuldé személyét és magatartdsat érinté valamennyi lgyben kérdést tehet fel,
javaslatokat fogalmazhat meg a tandr, az osztalyfénok és az igazgaté felé. Az irasban
megfogalmazott kérdésekre, javaslatokra az igazgatd 15 napon beliil érdemi vélaszt ad.

14. A didk — a szUl6 véleményének figyelembe vételével, — szabadon dont arrdl, hogy iskolan
kivil tagja kivan-e lenni politikai partoknak, sportegyesiileteknek, kulturalis csoportoknak,
vallasi felekezeteknek. Tanulmanyi eredmény, iskolai magatartdas miatt a fenti iskolan kivli
tevékenységt6l nem lehet a didkot eltiltani. A tilalommal csak akkor lehet élni, ha az
egyeslilet tevékenysége az Alaptorvénybe tkoz6.

15. A tanuldkat az aktualis, 6ket érinté informaciokrdl az iskola értesiti. Ez egyrészt az

osztalyfénokokon, illetve osztalyfénok helyettesen, masrészt az lGzend flzet segitségével
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torténik. Ebben a flizetben az ¢rat tarté tandar alairdasaval igazolja, hogy a korozvény

tartalmat az osztallyal megismertette.

8.2. Tanulashoz, a tanitasi 6rahoz valoé jog

Az iskola valamennyi tanuléjanak joga, hogy a tanitdsi 6ran figyelmét az elsajatitandd
tananyag megértésére, gyakorldsara forditsa. E jogaban nem korlatozhatja, akadalyozhatja
senki, sem az 6rat tarté tanar, sem mads, kilsé személy, sem a didktarsak. A pedagdgus a
tanérarél a didkot nem kildheti ki még fegyelmezetlen magatartas esetén sem. Kivéve
abban az esetben, ha a tanulé akadalyozza tanulétdrsait a tanuldsukhoz valé joguk

gyakorldsaban. A szaktanar ebben az esetben a tanulét az ,arizona szobaba” kiildi.

E jog maradéktalan gyakorlasa érdekében fontos, hogy

— a tandrat senki nem zavarhatja,

— nem hasznalhatd olyan targy, amely elvonja a t6bbi tanuld figyelmét (pl. mobil telefon,
barmilyen zene lejatszasara alkalmas eszkdz, magamutogatd ruhazat, napszemiiveg, sapka,
Ujsag, keresztrejtvény), s nem tartoznak a tandrai munkahoz,

— oran enni, inni nem szabad

— fegyelmezett magatartast kell tanusitani, ezzel segitve az 6ra menetét,

— pontosan kell megjelenni az 6ra kezdésén,

— a tanul¢ felszerelése mindig alljon rendelkezésre. A tanuld koteles az adott tantargy tanara
altal elGirt flzetet, konyvet, munkafiizetet, esetleg egyéb eszkdzbket magdval hozni az
iskolaba, és azokat az dran hasznalni.

Az iskolai szamonkérés formait és rendjét az iskola PP-ja rogziti. A kotelez6 tantargyak
mellett lehet6ség van — a PP-ban rogzitettek szerint — Ugynevezett ,szabadon vdlasztott
tantdrgyat” felvenni, valamint tandéran kivili tevékenységben részt venni. A vélasztas egy
tanévre szol és évkdzben nem modosithatd, illetve dralatogatas tekintetében is dgy van
szabdlyozva, mint a kotelez6 ordk

A sziil8i szervezet és a DOK kiilon kérésére lehet8séget nyujt iskolank a fakultativ hit- és

vallasoktatasra a Nkt. 35. § szerint.
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Az egyes tantdrgyak tanuldsa aldl a jogszabdlyokban, illetve a PP-ban rogzitettek alapjan
lehet felmentést kapni.

A kovetkez6 tanév tankonyveirdl, taneszkozeirdl a tanév utolsd szil6i értekezletén (minden
év aprilis honapjaban, illetve leend6 9. évfolyam a majusi tdjékoztatén) kapnak a szllék

tdjékoztatast.

9. Tanuloi kételezettségek és tilalmak

A tilalmak életkortdl és tankotelezettségtdl fliggetleniil minden egyes didkra vonatkoznak.

1. Ismerje meg, tartsa be és tdrsaival is tartassa be a hazirendet.

2. Tanulmanyi kotelezettségeinek képességei és lehetdségei szerint tegyen eleget.
Magatartasdval a tandrak rendjét segitse el6.

3. Vigydzzon az iskola értékeire és tisztasdgara. Az okozott kart a jogszabdlyban
meghatarozott keretek kozott koteles megtériteni (Nkt. 59. §, 20/2012. EMMI rendelet
vonatkozo rendelkezései). A tanuld koteles a rabizott eszkozoket teljes felel6sséggel kezelni.
4. Tartsa tiszteletben didktarsai, tandrai és az iskola egyéb dolgozéi emberi méltésagat és
személyiségi jogait.

5. Ovja sajat, tarsai, tanarai és az iskola dolgozdinak testi épségét.

6. Koteles az iskola baleset-és tlizvédelmi rendelkezéseit — az év eleji tajékoztatas alapjan —
betartani.

7. Koteles az észlelt balesetet vagy minden olyan tevékenységet jelenteni, amely baleset
vagy mas egészségkarosodas (pl. mérgezés) veszélyét hordozza magdban.

8. Tartsa be a konyvtarba vald beiratkozaskor megismert konyvtarhasznalati el6irdsokat
valamint a tankdnyvvasarlas és ingyenes tankonyvellatas szabalyzatat.

9. Tartsa be a tandrakon megismert internet-hasznalati szabalyokat.

10. Iskolaban és iskolai rendezvényeken a dohanyzas, az alkohol- és drogfogyasztas tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, valamint a nevelési-oktatasi intézményen kivil a
gyermekek, tanuldok részére szervezett rendezvényeken alkohol- és dohanytermék nem

fogyaszthatd. (20/2012 EMMI rendelet 129. § (2).
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A dohdnyzasi tilalmat — a tanuldi jogviszonybdl szarmazd kotelezettség teljesitése, vagy az
azzal Osszefliggd bdarmely tevékenység sordn, a koznevelési intézmény, vagy annak
feladatkorében mikod6 mads intézmény teriletén — megsértd, 14. életévét betoltott
tanuléjaval szemben fegyelmi eljaras lefolytatdsa kezdeményezhetd. (1999. évi XLII tv 7. §

(13)).

11. Kotelessége a tandrakon, valamint a PP-ban és az iskola éves Munkatervében
meghatdrozott rendezvényeken részt venni. Tanitasi id6ben szervezett iskolai
rendezvényekrdl a tdvolmaradast igazolni kell, kiilonben igazolatlan hidnyzasnak mingsdl.

12. A mobiltelefont, zene lejatszasara alkalmas késziléket tanitasi 6ran, barmilyen jellegl
vizsgan, iskolai rendezvényen iskolataskaban, kikapcsolt allapotban kell tartani. Tandran
hang-, kép-, videofelvétel készitése tanari engedély nélkil tilos. Az eszkdzok eltlinéséért,
vagy rongalédasaért az iskola felel6sséget nem vallal. Amennyiben a tanulé az dran
telefonal, Gzeneteket kiild vagy fogad, vagy zenét hallgat, akkor a tanar jogosult az eszkozt az
6ra végéig a tanuldval kikapcsolt allapotban kitetetni a tanteremben az erre a célra
kialakitott dobozba, vagy a tanari asztalra.

13. Minden olyan iskolan kivili rendezvényen, amelyet a PP elGir, a hazirendben foglaltak
betartdsa ugyanugy kotelez6, mint az iskoldban! Kilondsen a balesetveszéllyel jaré
kirandulasokon, a kozlekedési eszk6zokon kell nagyon fegyelmezett viselkedést tanusitani. A
csoporttél lemaradni, azt elhagyni a tandr engedélye nélkil tilos! Az iskola altal szervezett, a
PP végrehajtasahoz kapcsoldédd iskolan kiviili rendezvényeken a tanuldnak fegyelmezett,
kulturdlt magatartast kell tanusitania.

14. A tanuléknak — osztalyfé6nokik iranyitdsa mellett — részt kell vallalni az iskolai
rendezvények elGkészitésében és lebonyolitasdban. E részvétel lehet onkéntes, illetve
torténhet a DOK javaslata alapjan.

15. Az oOltozkodésben be kell tartani az altalanos munkahelyi 6ltozkodési szabalyokat.
Tartozkodjon illetlen, térvénybe Utkoz6 vagy gylloletkeltésre alkalmas felirat, szimbdlum
viselésétél. Oltdzete, megjelenése és viselkedése ne legyen felt(ing, kihivd, a természetestdl
eltérd, kirivo, kozszemérmet sért6 vagy balesetveszélyes. (Tilos a testet alig takard, tul rovid,
tul kivagott, tul kihivé ruhdzat viselete.) A tul magas sarku labbeli és a l1abrél konnyen lees6

papucs viselete nem javasolt. Amennyiben a tanarok nem megfelel6nek tartjak a tanuld
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Oltozetét, jogosultak felszdlitani a tanuldt arra, hogy tartsa be az elfogadott 6ltozkodési
szabalyokat. A hajviseletben, a sminkelésben és a koromviseletben is be kell tartani a j6 izlés
hatarait.

16. A kotelezé iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken (tanévnyitd, tanévzard, nemzeti
Unnepek, ballagas, szalagavato bal), valamint az irasbeli és szébeli vizsgakon linnepi 6ltozetet
kell viselni.

Unnepl6 oltdzet:

— Lanyoknak fehér bluz, sotét szinli szoknya (esetleg nadrag, nem farmer!), alkalomhoz ill6
cipG;

— Fitknak fehér ing, sotét szinli nadrag (nem farmer!); alkalomhoz ill6 cipé (nem sportcipd
vagy bakancs).

17. A tanuldé az iskolaban politikai tevékenységet nem végezhet, nem viselhet olyan
ruhazatot, amely egyértelm( politikai allasfoglalast jelentene, illetve, amely birdsag altal
betiltott szervezet, egyesiilet ruhazata.

18. Az iskola helyiségeit rendeltetésiiknek megfelel6en kell hasznalni! A WC filkékben
egyidejlleg csak egy tanuld tartézkodhat. A nGi WC-ben fid tanuld, illetve a férfi WC-ben lany
tanulé nem tartézkodhat. Ez a legsulyosabb fegyelmi vétségek kozé tartozik. Dohanyozni az
iskola 0sszes helyiségében és az iskola bejaratatdl 6t méteres korzetben tilos.

19. Az iskolai bufében kizarélag orakézi sziinetekben szabad vasarolnil A megvasarolt
terméket éran elfogyasztani tilos!

20. Az iskola teljes nyitva tartasi idejében és egész teriiletén, tovdbbda a PP végrehajtasahoz
kapcsolédo iskolan kiviili foglalkozasokon, programokon TILOS az emberélet kioltasara
alkalmas eszkozzel, fegyvernek latszé targgyal, valamint TILOS kabitoszeres és/vagy
alkoholos befolydsoltsag alatt megjelennie, ott kabitészert, dohanyarut és alkoholt magdanal
tartania, fogyasztania, terjesztenie, barmilyen moddon rekldmoznia, tovabba barmiféle
szerencsejatékot jatszania.

21. A tanulé koteles a személyes haszndlati targyaira, ruhadira Ggyelni, azok

megrongalddasaért vagy eltlinéséért az iskola felel6sséget nem vallal.
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10. Hianyzdsok, mulasztasok és igazolasanak rendje, az
osztalyozd vizsgak

10.1. Hidnyzasok, igazolasok

A tanuld igazoltan marad tavol a kovetkez6 esetekben: ha

— a hdrom napot meg nem haladd tavolmaradast az osztdlyféGnok elSzetes sziil6i kérvény
alapjan engedélyezte;

— a tdvolmaradast az igazgatd elGzetes sziilGi kérvény alapjan engedélyezte;

—a harom napot meg nem haladé tavolmaradast a szul6 utdlag igazolja;

— a tavollétet orvos igazoldssal és sziil6i alairassal igazolja.

A sziilGi igazolasok éves szinten a harom tanitasi napot nem haladhatjak meg. (Ha a szil6i
igazolasok kozil barmelyik a fél napot — hdrom tandérat — nem haladja meg, akkor a szil6
jogosult egy negyedik fél nap — maximum harom tanéra — igazolasara is.) A hidnyzas okat és
varhaté id6tartamat a hianyzas megkezdésének napjan — orvosi igazolas esetén is — a tanuld
sziil6je, gondviselGje vagy kollégiumi nevelGje telefonon jelentse be az osztalyfénoknek vagy
a titkarsagnak.

A tanuld legkésGbb a hidnyzasat kovets els6 megtartott osztalyfénoki éran, de legkésébb 5
munkanapon belll kételes arrdl sz6l6 igazolasat osztalyfénokének bemutatni. Ha a tanulé
ezt késve teszi meg, akkor az osztalyfénok jelzése alapjan ennek igazoltsagat az iskolavezetés
donti el.

Az iskolavezetés joga eldonteni, hogy mely tanuldi hidnyzast tekinti 0 draval igazoltnak (az
iskolat képvisel6 tanulmanyi és egyéb versenyek, nyelvvizsga, hivatalos iskolai kikiildetések
stb. esetén)

Az iskola értesiti a szll6t a tankoteles tanulé elsé igazolatlan mulasztasakor, illetve ha a nem
tankoteles kiskoru tanuld mulasztdsa a 10 6rat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a szil6
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire Ha a tanuld tovabbra is mulaszt Ugy az
iskola a gyermekjoéléti szolgalat kozrem(ikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziil6jét.
Ha a tankoteles tanulé tiz 6ranal is tobbet mulaszt igazolatlanul, akkor az iskola értesiti errdl
a tanulé lakhelye szerinti illetékes jegyz6t.

A mulasztassal kapcsolatos esetekben a 20/2012 EMMI rendelet 51. §-at kell alkalmazni.
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10.2. Az osztalyozo vizsgak rendje hidnyzas esetében:

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylttesen a 250
tanitasi orat, egy adott tantargybdl a tanitdsi érdk 30 %-at meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem
osztdlyozhato, kivéve, ha a nevelGtestilet engedélyezi, hogy osztalyozévizsgat tegyen. A
nevelGtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja az igazolt mulasztdsok szamat, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuldé a tanitdsi év végén nem osztdlyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a
meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Az osztalyozé vizsga id6pontjat az igazgatdsag jeldli ki a szaktanarral egyeztetve.

A szaktanar értesiti a tanulot (kiskoru tanuld esetén az elektronikus napléon keresztiil a
szUl6t.) Ha a tanuld az osztalyozd vizsgdrdl igazolhatd ok miatt hianyzik, akkor szdmara Uj
idépont keril kijelolésre. Ha a tanulé neki felréhatd okbdl nem jelenik meg az osztalyozd
vizsgan, akkor az adott évet/félévet abbdl a tantargybdl nem teljesitettnek kell mindgsiteni.
Javitdvizsga letételével folytathaték a tanulmanyok akkor is, ha a tanuldé az osztdlyozd
vizsgardl, igazolatlanul tdvol maradt, vagy azt nem fejezte be, illetve az elGirt id6pontig nem
tette le.

Az osztalyozd vizsga vizsgabizottsag el6tt zajlik.

A tanulmanyok alatti vizsgdkat (osztdlyozé-, javitd-, potld- és kilonbozeti vizsgakat) a

20/2012. EMMI rendelt VI. fejezet 24. pontjaban leirtaknak megfelel6en kell lebonyolitani.
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11. Jutalmazas

1. Szaktanari dicséret:

— kiemelked§ szaktdrgyi, szakkori, szertdrgondozasi munkaért.

2. irasbeli osztalyfénoki dicséret:

— az osztdlykozosségért végzett egyszeri vagy folyamatos j6 munkaért;

— az iskolai tanulmanyi versenyeken elért I., II., lll. helyezésért;

— minden az osztaly hirnevét, tekintélyét erSsit6 kozosségi tevékenységért,
hidnyzasmentes tanévért.

3. Igazgatdi dicséret:

—tanulmanyi-, kulturdlis- és sportversenyeken, palydzatokon elért kiemelkedd
helyezésért;

— terileti-, regionalis tanulmanyi-, kulturalis-, sportversenyeken elért kimagaslo
eredményért;

— minden iskolank hirnevét, tekintélyét novels teljesitményért, kozosségi
munkaért.

4. Neveldtestiileti dicséret:

— orszagos tanulmanyi verseny dont6jébe vald bejutdsért és az ott elért
eredményért;

— folyamatosan végzett kiemelkedd iskolai szint(i k6zosségi munkaért.

A nevel6testileti dicséreteket és a kimagaslé eredményeket a nevel6testiilet és a
tanuldifjusag szine el6tt hirdetjik ki.

5. Kényvjutalom:

— a tanév végén kiemelkedd tanulmanyi eredményért;

—,Jo tanuld, j6 sportold” cimért;

— 4 éven at végzett kiemelkedd kozosségi munkaért;

— kiemelked§ szaktdrgyi, szakkori, énekkari tevékenységért.
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12. Fegyelmez6 intézkedések

12.1. Fegyelmi fokozatok

Biintetésben részesiil az a tanuld, aki a Budapesti Gazdasdgi SZC Széchenyi Istvan
Kereskedelmi Szakgimnazium HAZIRENDjét sulyosan vagy ismételten megszegi.
A fegyelmez6 intézkedések formai: szébeli vagy irasbeli

1. Szaktanari figyelmeztetd, ismétl6dés esetén int6 irasban:

— Megbizatasok és kotelességek elhanyagolasaért (pl. hetesi, szertarosi stb.)
— a szakdra rendjének megzavardsaért

— tiszteletlen magatartdsaért

— felszerelés hianydért

2. Osztalyfénoki figyelmeztetés irasban:

— megbizatasok és kotelességek elhanyagolasaért (pl. hetesi)

— a szakdra rendjének megzavardsaért

— tiszteletlen magatartasaért

— 3 igazolatlan 6rdért

3. Osztalyfénoki intés irasban:

— HAZIREND szabdalyainak megsértéséért;

— 4-6 igazolatlan éraért;

4. Osztalyfonoki rovas irasban:

— 7-9 igazolatlan 6raért;

— hdzirend szabdlyainak ismételt megsértéséért;

— dohanyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (elsé alkalommal).

5. Igazgatdi figyelmeztetés:

— A HAZIREND szabdlyainak ismételt és/vagy sulyosabb megsértéséért
—10-12 igazolatlan éraért;

— dohanyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (mdasodik alkalommal).
6. Igazgatadi intés irasban:

—13-20 igazolatlan éraért

—igazolassal valo visszaélésért;
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— kiemelten sulyos iskolai vétségért;

— kozosséget sért6, ismétl6dé fegyelmi vétségért.

— dohdnyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (harmadik alkalommal).
7. Igazgatoi megrovas:

- 20 igazolatlan ¢ra felett

- ismételt és /vagy kiemelkedGen sulyos fegyelmi vétségért

— dohanyzas az iskola teriiletén vagy rendezvényein (negyedik alkalommal).

12.2. Fegyelmi eljaras:

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sllyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatdrozattal fegyelmi blintetésben részesitheté.

Amikor a sulyos fegyelemsértésrél vagy kotelességszegésrél az iskolavezetés tudomdst
szerez a pedagogustél vagy az osztalyf6nokrsl, akkor meérlegeli az osztalyfénok
véleményének kikérésével, hogy az elkovetett vétség szankciondlasanal elegendének tartja-e
a szokdsos fegyelmezd intézkedéseket vagy fegyelmi eljarast tart-e sziikségesnek.

A fegyelmi bilintetés lehet

a) megrovas;

b) szigoru megrovas;

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa;

d) dthelyezés masik osztdlyba, tanulécsoportba vagy iskolaba;

e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatdl (csak nem tankoételes tanuld esetében);

f) kizéras az iskolabdl (csak nem tankoteles tanuld esetében).

Tankoteles tanuléval szemben a térvényben (Nkt.) meghatarozott fegyelmi biintetés (e-f
pontok) csak rendkiviili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén alkalmazhatdk.

Fegyelmi eljaras esetén a 20/2012 EMMI rendelet 53-61. §, Nkt. 58. § az irdnyadd.

A fegyelmezé intézkedések alkalmazdsdnak elvei, hogy

— az intézkedések esetében a tanuld személyiségi jogai nem sériilhetnek, tovabba

— a fokozatossag elvét be kell tartani.

‘e

A fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztet6 eljaras:

20



Budapesti Gazdasagi Szakképz6 Centrum HAZIREND
Széchenyi Istvan Kereskedelmi Szakgimnaziuma

Az iskolai szll6i szervezet és az iskolai, didkonkormanyzat kozos kezdeményezésére
biztositani kell, hogy az iskoldban, a, szllGi szervezet és a didkdnkormdnyzat kozosen
mUkodtesse a fegyelmi eljaras lefolytatdasat megel6z6 egyeztetd eljarast.

Az egyeztetd eljdrds célja a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegé és a sértett kozotti megallapodas létrehozdsa a
sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyezteté eljdards rendje:

- Egyeztet6 eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sértett tanuld, (kiskoru
sértett esetén a szil6) egyetért, ezért a sértettet (szil6jét) értesiteni kell errél a
lehet&ségrél.

- Ha a sértett fél ehhez hozzajarult, akkor a fegyelmi eljards meginditdsardl szélé
értesitésben a kotelességszeg6 tanuld, (ill. szil6je) figyelmét fel kell hivni az egyezteté
eljaras igénybevételének lehetGségére,

- A tanuld,(ill. a szil6) - az értesités kézhezvételétsl szamitott Ot tanitdsi napon belll —
irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

- Az egyeztet( eljarasban részt vesznek: sértett (ill. szil6je), a kotelességszegd (sziilGje), az
iskolavezetés kijelolt tagja, a sziil6i szervezet vezetSje (vagy egy delegdlt tagja), a DOK
vezetGje (és/vagy az osztalytitkar).

- A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha
a bejelentés iskolaba torténé megérkezést6l szamitott tiz munkanapon belil az egyeztet6
eljdrds nem vezetett eredményre.

- Ha a kotelességszegl és a sértett az egyeztetési eljardsban megallapodott a sérelem
orvosldsaban, kozos kezdeményezésikre a fegyelmi eljardst a sérelem orvoslasahoz
sziikséges id6re, de legfeljebb harom hénapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje
alatt a sértett (szlil6je) nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell
szuntetni.

- Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megéllapodasban a felek kikotik, az egyeztetd
eljdrds megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegé tanuld
osztalykdzosségében meg lehet vitatni, illetve nagyobb kozdsségben (DOK gydilés)

nyilvanossagra lehet hozni.
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13. A jogorvoslat rendje

A tanuldnak — kiskoru tanuld esetén a sziil6nek — az iskola dontése ellen (a tudomasara
jutdst kdvetben 15 napon beliil) joga van eljarast megindité kérelemmel élni (,fellebbezés”),
amelyet a dontést hozdhoz kell irdsban benyujtani. Nem indithaté eljards a tanuld
magatartdsanak, szorgalmanak, valamint a tanulmdnyok értékelésével és mindgsitésével
kapcsolatosan, kivéve, ha azok nem a PP-ban és a HAZIRENDben meghatarozottaknak
megfelel6en szilettek. Az eljarast megindité kérelem elbirdldsa a koznevelési torvényben

meghatdarozottak szerint torténik

14. Erdekképviselet

A tanuldk érdekképviseletét az iskolai Diakonkormanyzat (réviden DOK) latja el, amelynek
munkajaban minden tanuld részt vehet. A DOK az osztalyok titkarainak jelenlétében havonta
(esetleg két havonta) iilést tart. A DOK-ot valasztott titkar és helyettese vezetik. Munkajukat
tanar is segiti.

Az jogszabalyokkal 6sszhangban az iskolai didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni

a) a tanuldk nagyobb kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

b) a tanuldk helyzetét elemzd, értékel6 beszamoldk elkészitéséhez, elfogaddsahoz,

c) a tanuléi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

d) az iskolai sportkdr mikodési rendjének megallapitdsahoz,

e) a napkozis és tanuldszobai foglalkozasokra vald felvétel, a kollégiumi és externatusi
elhelyezés irdnti kérelem elbiralasa elveinek meghatarozasahoz,

f) a tandran kiviili tevékenység formainak meghatarozdsahoz,

g) a konyvtar, a sportlétesitmények miikodési rendjének kialakitasahoz,

h) kilon jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

A tanulék nagyobb csoportjan legaldbb az egy osztdlyba jard tanuldkat kell érteni A tanuldk
az iskolaval kapcsolatos kérdéseikkel és véleményiikkel akar a DOK-6t, akar az iskola

vezet8ségét személyesen felkereshetik. Joguk van érdemi valaszra 15 napon belul. A
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véleménynyilvanitas és kérdésfeltevés forumaként felhasznalhatjdk az osztalyfénoki orakat,
a fogaddnapot, és a sziilGi értekezletet.

A didkok diakképvisel6k utjan részt vehetnek az érdekeiket érint6 dontések meghozataldban.
A didkkozgyllést az iskola vezetdsége hivja Ossze, a tanév rendjében megallapitott
id6pontban.

Az iskola igazgatdja vagy a DOK vezetdje rendkiviili didkkozgy(ilést is 6sszehivhat. A napirendi
pontokat a rendelet szerint 15 nappal kordbban meg kell hirdetni.

A tanuldk itt az osztalyképvisel6k altal tehetnek fel kérdéseket az iskola vezetésének és
pedagdgusainak. A valaszokat a didkkozgyllésen széban, vagy 15 napon belll irasban kell
megkapniuk. A didkkozgydlésen az elhangzottakrél jegyz6konyv késziil.

A tanév kezdésekor — szeptember 5-ig — a tantestiilet és a DOK kezdeményezheti a
hagyomanyos vagy az Uj didkkorok, szakkorok inditasat (beleértve a hit- és vallasoktatast is).
A tanuldk az igy meghirdetett szakkorre, didkkorre szeptember 15-ig jelentkezhetnek.

Megfelels |étszam esetén az iskola vezet6sége a mlikodési feltételeket biztositja.

15. A tantargyvalasztas rendje

Az iskola a Pedagdgiai Programjanak kerettantervi része tartalmazza a tanitott tantargyakat
és az 6raszamokat, ezen beliil a szabadon valaszthato tantargyakat.
Erettségire emelt szinten a kotelezd targyakon tul a tanuldkat
- angol vagy német nyelv
- kereskedelem ismeretek,
- informatika tantargyakbdl készitjik fel — valasztasuk szerint.
Erettségire kozép szinten a kdtelezd targyakon tul a tanuldknak
- afoldrajz,
- azinformatika, valamint

- atestnevelés tantargyakat ajanljuk.
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A vilasztas hataridejérdl, kovetkezményeirél és az azokkal 6sszefligg6é kotelezettségekrél a
tanulo és szulGje/gondviselGje részletes, az iskola altal készitett, a nyilatkozatot is tartalmazdé
tdjékoztatéban kap felvildgositast.

A tanuldk az érettségi tanévében szeptember 5-ig adhatjdk le irasban a tantargy és a
felkésziilési szint megvdlasztasaval kapcsolatos dontésiiket, kérésiiket az osztalyf6nokoknek.

A tanulo és szilGje/gondviselGje — indokolt esetben — valasztasukat mddosithatja irdsban, a
oktdber 5-ig. A mddositasra az igazgatd ad engedélyt.

Ha a tanulé jelentkezett az adott tantargyra, a tandérdkon koteles az év végéig részt venni. A

valasztott tantargy osztalyzata, értelemszerlien bekeril az év végi bizonyitvanyba.

16. Diakkorok és szakkorok létrehozasanak rendje

A didkkorok és a szakkorok létrehozdsat kezdeményezheti pedagodgus is, és didkok is.
Amennyiben igény merll fel a didkok részér6l, ezt jelzik a szaktanarndl és/vagy az

iskolavezetésnél. A diakkor beinditasat az iskola igazgatdja engedélyezi.

17. Tankényvtamogatas

17.1. Alanyi jogon jaré tankényvtamogatas:

Tanuldink a jogszabalyokban megallapitottak szerint ingyenes tankonyv-ellatasban
részesiilnek, illetve tartés tankonyv haszndlatara jogosultak az Nkt. 4. § (1) és (2)
bekezdése szerint:

A hatdlyos jogszabalyok alapjan ingyenes tankonyvellatdas a nappali rendszerl iskolai
oktatdsban részt vev6, magyar allampolgarsagu tanulénak jar, ha

— tartdsan beteg gyerek van a csalddban (szakorvos igazolja);

— testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossdg egyiittes
el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos (szakért6i és rehabilitaciés bizottsagi

szakvélemény igazolja);
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— pszichés fejl6édés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartdsan és sulyosan
akaddlyozott (szakorvos igazolja);

— harom- vagy tobbgyermekes csaladban él (a megallapitott csaladi potlék igazolja);
—nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosult (a megallapitott csalddi potlék igazolja);

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul (telepilési ©6nkormanyzat
jegyz6jének hatarozata igazolja);

—az err6l sz0616 igénylSlapot kitoltotte.

A csaladi potlék 6sszege igazolhato:

— postai utalvannyal;

— bankszamla kivonattal;

— fizetési jegyzékkel;

— munkaltatoi igazolassal.

17.2. Nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas
Rendkivili esetben, illetve a szocidlis korlilmények hataridén tuli megvaltozasa esetén a
tanulé irasbeli kérelmét az igazgatd hagyja jova az ifjusagvédelmi felel6s és a
diakdnkormanyzat egyetértésével. Ez alapjan az iskolai konyvtar meglévé kdnyveibdl, illetve

az iskola alapitvanyanak tamogatasaval részesiilhet tankdnyvtamogatasban.

18. Az iskolai konyvtar hasznalatanak rendje

18.1. A kodnyvtar igénybevételének és miikodésének altalanos

szabalyai

Az iskolai konyvtar mikodési rendjét a 11/1994. MKM. rendelet 4.§ (2) bekezdés j/ pontja
alapjan, részletesen a "Az iskolai kényvtar miikédési szabdlyzata" irja el6, melybdl
kivonatos formaban a kdnyvtarhasznalat a helyszinen van kifiiggesztve.

Az iskolai konyvtar a f6allasu konyvtaros kezelésében a kozkonyvtarak miikodeési
szabalyzatainak analdgiajara helyben olvasasra és kdlcsonzésre egyarant igénybe vehetd. A
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nyitvatartdsi idét és a kolcsonzés rendjét az iskola igazgatdjanak jovahagydsdval, a
konyvtaros munkaidejét meghatarozé jogszabalyokra alapozva a nevelési igazgatdhelyettes
hatdrozza meg. A heti nyitvatartasi idé 27 dra. A nyitva tartas pontos rendjérél az éves
munkaterv rendelkezik, de megallapitasakor figyelembe kell venni a tanulék odrarendi
kapcsolédasanak lehet6ségét. A konyvtarat az iskola dolgozéi és tanuldi a nyitvatartasi id6
alatt hasznalhatjak.

A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitdsi orara
kikdlcsonozhetik. A kolcsonzési szabalyokat mindenkinek be kell tartania. Tanév végén
valamennyi kdlcsonzott dokumentumot vissza kell szolgaltatni!

A konyvtarban elhelyezett szamitdgépek a konyvtaros tandr felligyelete mellett nyitvatartasi

idében hasznalhatok. A gépek alapbedllitasait a tanuldk nem mddosithatjak.

18.2. A tankényvkolcsénzés szabalyai

A 2001. évi XXXVII.tv.8.§ szerint

,A tartds hasznalatra készilt tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan kell a normativ
kedvezményre jogosult birtokdba adni. Ha az iskola a tankdnyvet tankényvkolcsdnzés atjan
adja a normativ kedvezményre jogosult tanuldé birtokdaba, a haszndlat jogadt a tanuléi
jogviszony fenndlldsa alatt addig az id6pontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az
adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve az adott tantargybdl
vizsgat lehet vagy kell tenni. A tanulg, illetve a kiskoru tanulé sziil6je koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongaldsdbdl szarmazd kart az iskolanak megtériteni. Nem kell
megtériteni a rendeltetésszer(i hasznalatbdl szdarmazd értékcsdkkenést. A kolcsonzott
tankonyv a tanuld részére értékesithets. ,A tankonyvek kolcsonzésének szabalyait a
tankoényvkezelési szabalyzat tartalmazza.

Iskoldnk Uj vagy hasznadlt tankdnyveket kdlcsonoz a jogosult tanuldk szdmara. Ezekért fizetni
nem kell, de az iskola tulajdonat képezik. Ezért a konyvek épségére a tanuld koteles vigyazni.
A tankonyveket koteles bekotni. Tollal a tankdnyvbe nem lehet irni, nem szabad aldahuzni
szovegrészeket. A tanulé a kedvezményes tankdnyvcsomag atvételekor alairja, hogy a

konyvek megrongdlasa, elvesztése esetén téritési dijat (beszerzési arral megegyezd dij)
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koteles fizetni vagy az eredeti kiadassal megegyez6 példannyal kell pétolnia azt. A
rongalédds mértékérdsl a konyvtaros dont. (Vitas esetben az igazgatd hozza meg a végsé
dontést.) A téritési dijat legkés6bb a tanév végéig kell az iskola pénztaraba befizetni.
Amennyiben a tanuld (illetve a szll6je, gondvisel6je) ennek nem tesz eleget, a kovetkezd
tanévben nem kaphat ingyenes tankdnyvet az iskola konyvtarabdl. A téritési dijakat az iskola
Ujabb konyvek vasarlasara forditja.

Azokbdl a tantdrgyakbdl, amelyekbdl érettségizik a tanuld, a 12. év végén kell a
tankonyveket visszaadnia az iskolai konyvtarnak, az egyéb tantdrgyakbdl az adott tanév
végén.

Ha a tanuld az ingyenes tankonyveket megvasarolja, akkor a befolyt 6sszegbdl az iskola

Ujabb tankonyveket vasarol.

19. Tandij, téritési dij

A nappali tagozatos tanuldk szamara, az alabbiak szerint:

A nappali tagozatos tanulék szamara a kilencedik évfolyamtdél kezd6d6en a harmadik és
tovabbi alkalommal to6rténd tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatti
évfolyamismétléskor kell téritési dijat, tandijat fizetni. Ennek 6sszegét a rendeletekben
foglaltaknak megfelel6en évente Onkoltségszamitassal aldtamasztva kell megdllapitani, a
mértékérdl (valtozasrél) az érintett tanuldkat irdsban értesiteni kell a tanévvégén, illetve
beiratkozaskor.

A befizetett tandij visszafizetésére csak akkor van lehetGség, ha a tanulé 6nhibajan kivil
(dokumentumokkal igazoltan) a tanulmanyait megszakitja. (Ebben az esetben a tandijbdl az
igénybe nem vett tanitasi hdnapokra esé részt tériti vissza az iskola).

A tanuld 3ltal elSallitott termék, dolog, alkotds a mi iskolatipusunkban nem fordul eld, ezért

ezt nem szabalyozzuk.
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20. Az egészségiigyi ellatas rendje, balesetmegel5zés

20.1. Egészségiigyi ellatas
A véddénd kedden és pénteken 8:00-12:00-ig, az iskolaorvos hetente egy vagy két alkalommal
rendel az iskoldban, szobdjuk a Ill. emeleten taladlhato.
Rosszullét esetén a tanuld az iskola titkarsagan kap segitséget:
— gybgyszert (1 adag, vény nélkil kaphatod);
— értesitjlik a szUl6t (hozzatartozot);

— ment6t hivunk.

20.2. Baleset megeldzés

Az iskola valamennyi tanuldjanak be kell tartania az iskola Baleset- és Munkavédelmi
Szabalyzataban, a Tlzvédelmi utasitasban foglaltakat, amellyel az els6é tanitasi napon az
osztalyfénok ismerteti meg a didkokat.

Ha a didkok az iskola barmely teriiletén balesetet észlelnek, azonnal értesiteniik kell a
legkozelebb elérhets tanart, feln6tt dolgozét! Ugyanez a feladat tlz észlelése esetén is.

A megel6zés érdekében olyan tanuldi tevékenységet is jelenteni kell, amely baleset vagy mas

egészségkarosodas (mérgezés) veszélyét rejti.

21. A gyermek- és ifjusagvédelmet szolgald szabalyok

Iskolankban az ifjusagvédelmi feleldssel egyeztetett id6pontban lehet konzultalni.
Az ifjusagvédelmi felelds kiszdri és figyelemmel kiséri

— a hatranyos helyzetl és veszélyeztetett;

— a kilonleges gondozast igényl6;

— az évismétlg;

— a kollégiumban laké tanuldkat.

Részt vesz
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— a felzarkéztatdsok megszervezésében;

— az iskolai szocialis juttatdsok elosztasaban;

— a szocialisan hatranyos helyzetbe keriilé tanuldk rendkivili segélyezésében;
—aziskola ,Széchenyi 200” Alapitvanyanak 6sztondij odaitélésében;

— az 6sztondijrendszer szabalyainak felllvizsgdlataban;

—azingyenes és a tartds tankdnyvek elosztasanak ellenérzésében;

— az osztalyfénoki munkakdzosség munkajaban.
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22. A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabalyok

HAZIRENDiinket valamennyi tanulé a beiratkozaskor megkapja, amelyet sziileivel
(gondviselGjével) megismertet és alairat. Ezt az osztalyfénok az elsé tanitdsi napon ellendrzi.
A HAZIREND értelmezése egyéni megismerés Utjdn és az osztalyfénoki éran torténik.

A HAZIREND a koévetkezé helyeken talalhaté meg:

— Kényvtar;

— Osztalyfénokok;

— DOK-titkarok;

— DOK segit8 pedagdgusok;

— |lgazgatdsag.
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23, A Hazirend érvényessége

A HAZIREND a fenntarté jévahagyasat kovet 8 napon beliil 1ép érvénybe.

Modositasat kezdeményezhetik minden év aprilis 1-ig irasban benyujtva a kovetkezd tanévre
vonatkozdan

— a fenntartd;

— a nevelGtestilet;

—a DOK;

— a SzulGi Szervezet.

A HAZIREND-t a torvényi hattér megvéltozdsa esetén kiilén kérelem nélkiil is médositani
kell.
A modositassal kapcsolatos eljarasi rend, megegyezik a HAZIREND megalkotdsanak

rendjével.

Budapest, 2019. augusztus 29.

VIANN
Jakab Szilvia

gintézményvezetd

Mellékletek: legitimacid és azok jegyzGkdnyvei
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24. Zaro rendelkezés

A HAZIREND-t a nevelétestiilet a 2019. év augusztus hénap 29. napjan tartott iilésen

elfogadta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

hitelesitd nevel&testiileti tag hitelesité nevelGtestiileti tag

A SzlilGi Szervezet vezetGsége a 2019. év augusztus hénap 29. napjan tartott (ilésén a

HAZIREND-et megismerte és elfogadta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

az iskolai szll8i szervezet elndke

Az iskola Didkdnkormanyzata a 2019. év augusztus hdnap 29. napjan tartott (lésén a

HAZIREND-et megismerte és elfogadta.

Budapest, 2019. augusztus 29.

KO \Iﬁl(ﬁ %’\’ fte

az iskolai diakénkormdnyzat vezetdje
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